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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ   
ШАРАНГСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ



от                                       

	Об утверждении Положения об администрации Шарангского муниципального округа Нижегородской области


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 12.04.2022 № 38-З «О преобразовании муниципальных образований Шарангского муниципального района Нижегородской области», Совет депутатов р е ш и л:
1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Шарангского муниципального округа Нижегородской области.
2. Признать утратившими силу следующие решения Земского собрания Шарангского муниципального района Нижегородской области:
- от 22.07.2010№ 50 «Об утверждении Положения об Администрации Шарангского района Нижегородской области»;

- от 27.03.2012 № 4 «О внесении изменений в Положение об Администрации Шарангского района Нижегородской области»;
- от 28.07.2015 № 31 «О внесении изменений и дополнений в Положение об администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области»;
- от 14.06.2019 № 20 «О внесении изменений в Положение об администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области»

         - от 16.12.2020  № 39 «О внесении изменений в Положение об администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области».
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Знамя победы» и разместить на официальном сайте администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие со дня государственной регистрации администрации Шарангского муниципального округа Нижегородской области.
	Глава местного самоуправления                    

                                 Д.О.Ожиганов                                         
	Председатель Совета депутатов
                                    И.Г.Блинов


УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов

Шарангского муниципального округа

Нижегородской области

от 06.12.2022 № 67
ПОЛОЖЕНИЕ
об администрации Шарангского муниципального 
округа Нижегородской области
1. Общие положения

1.1. Администрация Шарангского муниципального округа Нижегородской области (далее - администрация) входит в структуру органов местного самоуправления и является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Шарангского муниципального округа Нижегородской области, наделенным Уставом Шарангского муниципального округа Нижегородской области полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области.
Администрация обладает правами юридического лица и является муниципальным казенным учреждением, созданным для осуществления управленческих функций.
Администрация, как юридическое лицо действует на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» применительно к учреждениям.
1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом Шарангского муниципального округа Нижегородской области (далее - Устав), нормативными правовыми актами Совета депутатов Шарангского муниципального округа Нижегородской области (далее - Совет депутатов), настоящим Положением.
1.3. Администрацией руководит на принципах единоначалия глава местного самоуправления Шарангского муниципального округа Нижегородской области (далее - глава местного самоуправления), избранный Советом депутатов из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса.
1.4. Администрация подотчетна Совету депутатов.
1.5. Администрация имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, бюджетную смету, печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, иные печати, штампы и бланки со своим наименованием, в установленном порядке вправе открывать счета в финансовом органе администрации и территориальном органе Федерального казначейства.
1.6. Наименование администрации на русском языке:
полное - администрация Шарангского муниципального округа Нижегородской области;
сокращенное - администрация Шарангского муниципального округа.
1.7. Юридический и фактический  адрес: 606840, Российская Федерация, Нижегородская область, рабочий поселок Шаранга, улица Свободы, дом 2.
1.8. Расходы на обеспечение деятельности администрации и ее отраслевых (функциональных) подразделений предусматриваются в бюджете Шарангского муниципального округа Нижегородской области отдельной строкой.
1.9. Администрация осуществляет бухгалтерский учет, ведет и сдает статистическую и бюджетную отчетность в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Шарангский муниципальный округ Нижегородской области (далее - округ).
Отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации, наделенные правами юридического лица, самостоятельно осуществляют бухгалтерский учет, ведут и сдают статистическую и бюджетную отчетность в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления округа.
1.10. Администрация осуществляет функции муниципального заказчика для закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в пределах своей компетенции. Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются за счет средств местного бюджета.
1.11. Администрация от имени муниципального образования Шарангский муниципальный округ Нижегородской области своими действиями может приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности, выступать в суде в рамках ее компетенции, установленной Уставом, настоящим Положением.

2. Структура администрации
2.1. Структура администрации формируется главой местного самоуправления в соответствии с федеральными законами, законами Нижегородской области, Уставом.
2.2. Структура администрации утверждается Советом депутатов по представлению главы местного самоуправления.
2.3. Структуру администрации составляют:
- глава местного самоуправления;
- заместители главы администрации;
- управления;

- отделы;
- секторы;

- территориальные органы.
Отраслевые (функциональные) структурные подразделения могут наделяться правами юридического лица в порядке, установленном Уставом.
Отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации, наделенные правами юридического лица являются муниципальными казенными учреждениями, имеют бюджетную смету, обособленное имущество, закрепленное на праве оперативного управления, вправе открывать счета в финансовом органе администрации и территориальном органе Федерального казначейства, от своего имени приобретать и осуществлять имущественные права и обязанности, быть истцом, ответчиком в суде, иметь печать, штамп, бланк с соответствующей символикой.
2.4. Все отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации находятся в подчинении главы местного самоуправления, а их руководители подотчетны и ответственны перед ним за надлежащее осуществление их полномочий.
2.5. Глава местного самоуправления:
2.5.1. принимает решения о создании отраслевых (функциональных) структурных подразделений администрации;
2.5.2. принимает на муниципальную службу, принимает на работу на должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, увольняет муниципальных служащих и работников, не являющихся муниципальными служащими; подписывает трудовые договоры (контракты), распоряжения об утверждении должностных инструкций муниципальных служащих и работников, не являющихся муниципальными служащими;
2.6. Отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации финансируются из бюджета округа.
2.7. В качестве совещательных органов могут быть созданы комиссии, коллегии, общественные советы. Их рекомендации оформляются протоколом.
Полномочия и порядок деятельности таких органов утверждаются главой местного самоуправления по представлению соответствующих руководителей отраслевых (функциональных) структурных подразделений администрации.
2.8. Управления,  отделы, секторы, территориальные органы, службы администрации самостоятельно решают вопросы управления, отнесенные к их ведению, и не вправе принимать акты и совершать действия, ограничивающие права и свободы граждан, юридических лиц и их объединений.
2.9. Отраслевые (функциональные) структурные подразделения осуществляют исполнительную и распорядительную деятельность, направленную на исполнение законов, указов Президента, актов Правительства Российской Федерации, актов других органов государственной власти, принятых в пределах их компетенции, правовых актов Совета депутатов, правовых актов администрации.
3. Полномочия администрации
3.1. Полномочия администрации как исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления устанавливаются федеральным законодательством и Уставом.
3.2. Администрация:
3.2.1. разрабатывает проекты стратегии и целевых показателей социально-экономического развития муниципального округа, проекты планов и программ развития округа, муниципальных программ, обеспечивает их исполнение после утверждения в установленном порядке;
3.2.2. составляет проект бюджета округа, вносит его с необходимыми документами и материалами на утверждение Совета депутатов, исполняет бюджет округа, осуществляет ведомственный контроль за исполнением бюджета, готовит отчет об исполнении бюджета на утверждение Совета депутатов;
3.2.3. вносит предложения в органы государственной власти Нижегородской области по проекту стратегии социально-экономического развития и бюджета округа, а также по вопросам, связанным с экономическим и социальным развитием округа;
3.2.4. осуществляет опубликование муниципальных правовых актов, обсуждение проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведение до сведения жителей округа официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии округа, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;
3.2.5. осуществляет бюджетную, налоговую и инвестиционную политику в округе;
3.2.6. осуществляет от имени округа муниципальные заимствования и предоставляет от имени округа муниципальные гарантии;
3.2.7. осуществляет управление муниципальным долгом;
3.2.8. в соответствии с законодательством устанавливает порядок расчета и утверждения стоимости муниципальных услуг;
3.2.9. управляет и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в порядке, определенном Советом депутатов;
3.2.10. устанавливает тарифы на товары и услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

3.2.11. принимает решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, учреждений, организаций в соответствии с законодательством, и осуществляет управление ими;
3.2.12. осуществляет в пределах своих полномочий и в соответствии с законодательством меры по реализации и обеспечению прав и свобод человека и гражданина, охране общественного порядка, а также по реализации и защите прав и законных интересов администрации, в том числе путем предъявления требований в суд;
3.2.13. предоставляет гражданам жилые помещения муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством;
3.2.14. ведет реестр муниципального имущества в порядке, установленном Федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;
3.2.15. управляет и распоряжается муниципальной собственностью округа, в пределах компетенции рассматривает вопросы создания, приобретения, использования и отчуждения муниципальной собственности округа;
3.2.16. образовывает координационные органы в области развития малого и среднего предпринимательства;
3.2.17. реализует в пределах своих полномочий меры по развитию социальной сферы в округе;
3.2.18. рассматривает обращения граждан по вопросам местного значения округа;
3.2.19. способствует развитию международных и внешнеэкономических связей в соответствии с Федеральным законом;
3.2.20. определяет порядок и условия предоставления мер дополнительной социальной поддержки отдельным категориям граждан округа;
3.2.21. выдает разрешения на установку рекламных конструкций на территории округа, аннулирует такие разрешения, выдает предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций;
3.2.22. разрабатывает и утверждает схему размещения нестационарных торговых объектов;
3.2.23. осуществляет в пределах полномочий, предоставленных законодательством, контроль за использованием территории и инфраструктуры округа, землепользованием и благоустройством;
3.2.24. осуществляет муниципальный контроль в соответствии с действующим законодательством и Уставом;
3.2.25. осуществляет реализацию на территории округа государственных и муниципальных программ в области охраны окружающей среды, охраны и воспроизводства объектов животного мира и среды их обитания;
3.2.26. исполняет полномочия по опеке и попечительству;
3.2.27. исполняет полномочия в осуществлении государственной политики в области развития малого и среднего предпринимательства на территории округа;
3.2.28. осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах местного значения в границах округа при осуществлении дорожной деятельности, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), принятие решений о временных ограничениях или прекращении движения транспортных средств на автомобильных дорогах местного значения в границах округа в целях обеспечения безопасности дорожного движения, а также муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах округа;
3.2.29. организует и осуществляет мероприятия по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;
3.2.30. организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории округа;
3.2.31. оказывает поддержку гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создает условия для деятельности народных дружин;
3.2.32. представляет на рассмотрение Совета депутатов проекты актов об утверждении размеров и условий оплаты труда муниципальных служащих;
3.2.33. организует дополнительное профессиональное образование главы местного самоуправления, муниципальных служащих и работников администрации;
3.2.34. разрабатывает и представляет на утверждение Совета депутатов правила благоустройства территории округа и осуществление контроля за их соблюдением, организует благоустройство территории округа в соответствии с указанными правилами;
3.2.35. разрабатывает и представляет на утверждение Совета депутатов генеральный план округа, правила землепользования и застройки, местные нормативы градостроительного проектирования округа, выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории округа, организует ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на границах округа для муниципальных нужд, осуществляет муниципальный земельный контроль в границах округа, осмотр зданий, сооружений и выдачу рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направляет уведомления о соответствии, указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, принимает в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решение о сносе самовольной постройки, решение о сносе самовольной постройке или ее приведении в соответствии с установленными требованиями, решение об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществляет снос самовольной постройки или приводит ее в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
3.2.36 принимает решения:
3.2.36.1. о строительстве объектов;
3.2.36.2. о резервировании и изъятии, в том числе путем выкупа земельных участков в границах округа для муниципальных нужд;
3.2.36.3. об организации в границах округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения;
3.2.36.4. об отнесении земель и земельных участков в составе таких земель к определенной категории таких земель в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Нижегородской области;
3.2.36.5. о предварительном согласовании мест размещения объектов на земельных участках; 

3.2.36.6. об организации мероприятий по охране окружающей среды, осуществляет в сфере отношений, связанных с охраной окружающей среды, природопользования и землепользования, иные полномочия, установленные федеральными законами, законами Нижегородской области;
3.2.36.7. об организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;
3.2.36.8. по содержанию на территории округа мест захоронения, организации ритуальных услуг;
3.2.36.9. по вопросам создания условий для развития сельскохозяйственного производства в округе, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, разработки и реализации программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства;
3.2.36.10. об участии в организации и финансировании проведения общественных работ для граждан, испытывающих трудности в поиске работы;
3.2.36.11. для осуществления программ и проектов в области физической культуры и спорта, организации и проведению официальных физкультурных, физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, обеспечению подготовки спортивных сборных команд округа;
3.2.36.12. об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Нижегородской области), создании условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;
3.2.36.13. об осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью;
3.2.36.14. о создании музеев округа, условий для развития местного традиционного народного художественного творчества; поддержки народных художественных промыслов и популяризации объектов культурного наследия муниципального значения;
3.2.36.15. о формировании и содержанию муниципального архива, об организации библиотечного обслуживания населения, комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов;
3.2.36.16. об организации охраны общественного порядка муниципальной милицией (вступает в силу в сроки, установленные федеральным законом, определяющим порядок организации и деятельности муниципальной милиции);
3.2.37. обеспечивает выполнение законодательства Российской Федерации о государственной тайне:
3.2.37.1. обеспечивает защиту переданных ей органами государственной власти, предприятиями, учреждениями и организациями сведений, составляющих государственную тайну, ею засекречиваемых;
3.2.37.2. устанавливает размеры социальных гарантий работникам, допущенным к государственной тайне на постоянной основе;
3.2.37.3. обеспечивает в пределах своей компетенции проведение проверочных мероприятий в отношении граждан, допускаемых к государственной тайне;
3.2.37.4. вносит в органы государственной власти предложения по совершенствованию системы защиты государственной тайны;
3.2.38. осуществляет меры по противодействию коррупции в границах округа;
3.2.39. осуществляет иные исполнительно-распорядительные функции и полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области, Уставом, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.
4. Глава местного самоуправления, иные должностные лица, муниципальные служащие и работники администрации
4.1. Глава местного самоуправления:
4.1.1. является высшим должностным лицом округа и наделяется Уставом в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» собственными полномочиями по решению вопросов местного значения;
4.1.2 избирается Советом депутатов путем открытого голосования из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса, и возглавляет администрацию;
4.1.2. осуществляет свои полномочия на постоянной основе.
4.2. Срок полномочий главы местного самоуправления составляет пять лет.
4.3. Глава местного самоуправления осуществляет следующие полномочия:
4.3.1. представляет округ в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени округа;
4.3.2. подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом, нормативные правовые акты, принятые Советом депутатов, отвечает за исполнение решений Совета депутатов;
4.3.3. издает в пределах своих полномочий правовые акты, отнесенные к его компетенции Уставом в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами;
4.3.4. вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета депутатов;
4.3.5. обеспечивает осуществление органами местного самоуправления округа полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области;
4.3.6. обеспечивает взаимодействие органов местного самоуправления округа с территориальными органами федеральных органов власти, органами государственной власти Нижегородской области;
4.3.7. от имени округа заключает договоры и соглашения с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований о сотрудничестве в экономической, социально-культурной и иных сферах;
4.3.8. вправе назначать публичные слушания по вопросам, не противоречащим действующему законодательству;
4.3.9. обладает правом инициативы по проведению собраний и конференций граждан, а также по проведению опросов;
4.3.10. в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Нижегородской области, Уставом, правовыми актами Совета депутатов, издает постановления, распоряжения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области, а также постановления администрации, распоряжения администрации по вопросам организации работы администрации;
4.3.11. разрабатывает и представляет на утверждение в Совет депутатов структуру администрации, формирует и утверждает штат администрации в пределах, утвержденных в бюджете округа на эти цели средств, утверждает положения об отраслевых (функциональных) подразделениях администрации не наделенных правами юридического лица, распределяет обязанности между должностными лицами администрации, вносит в Совет депутатов проекты решений Совета депутатов, предлагает вопросы в повестку дня заседаний Совета депутатов;

4.3.12. от имени округа своими действиями приобретает и осуществляет имущественные и личные неимущественные права и обязанности, выступает в суде без доверенности в рамках компетенции, установленной Уставом;
4.3.13. обращается к Совету депутатов с инициативой проведения референдума;
4.3.14. вносит предложения в Совет депутатов о присвоении почетных званий округа;
4.3.15. выдает от имени администрации доверенности, в том числе доверенности с правом передоверия;
4.3.16. рассматривает обращения граждан, а также ведет личный прием граждан в соответствии с действующим законодательством;
4.3.17. устанавливает размер денежного содержания муниципальных служащих, а также размер заработной платы работников администрации, не являющихся муниципальными служащими (за исключением муниципальных служащих и работников администрации, не являющихся муниципальными служащими отраслевых (функциональных) структурных подразделений администрации, наделенных статусом юридического лица), в соответствии с действующим законодательством;
4.3.18. пользуется правом материального и морального поощрения, наложения дисциплинарного взыскания в соответствии с действующим законодательством;
4.3.19. осуществляет иные полномочия, установленные федеральным законодательством, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Нижегородской области, Уставом и решениями Совета депутатов, принятыми в пределах их компетенции.
4.4.  Глава местного самоуправления должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».
4.5. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции главой местного самоуправления, проводится по решению Губернатора Нижегородской области в порядке, установленном законом Нижегородской области.
4.6.  Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные главой местного самоуправления размещаются на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) предоставляются для опубликования средствам массовой информации в порядке, определяемом действующим зхаконодательством и муниципальными правовыми актами.

4.7. Глава местного самоуправления подконтролен и подотчетен населению и Совету депутатов.
4.8. Глава местного самоуправления представляет Совету депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов.
4.9. Полномочия главы местного самоуправления прекращаются досрочно в случаях, предусмотренных действующим законодательством, Уставом. 
4.10. В случае временного отсутствия главы местного самоуправления Шарангского  муниципального округа, невозможности выполнения им своих обязанностей (в том числе - в связи с принятием мер по предотвращению и урегулированию конфликта интересов и др.) его полномочия в полном объеме (включая подписание постановлений, распоряжений администрации, иных документов от лица администрации) временно осуществляет заместитель главы администрации округа на основании распоряжения главы местного самоуправления муниципального округа, а в случае невозможности издания им соответствующего распоряжения - на основании решения Совета депутатов муниципального округа. 
В случае невозможности исполнения обязанностей главы местного самоуправления района заместителем главы администрации эти обязанности могут быть возложены распоряжением главы местного самоуправления района, а в случае отсутствия главы местного самоуправления района - заместителем главы, курирующим социальные вопросы, на заместителя главы администрации района, заведующего отделом экономического развития.
4.11. В случае если глава местного самоуправления, полномочия которого прекращены досрочно на основании правового акта Губернатора Нижегородской области об отрешении от должности главы местного самоуправления либо на основании решения Совета депутатов об удалении главы местного самоуправления в отставку, обжалует данный правовой акт или решение в судебном порядке, Совет депутатов не вправе принимать решение об избрании главы местного самоуправления, избираемого Советом депутатов из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса, до вступления решения суда в законную силу.
4.12. Должности в администрации с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий администрации являются должностями муниципальной службы.
4.12.1. Муниципальным служащим администрации является гражданин, исполняющий в порядке, определенном муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления округа, в соответствии с федеральными законами и законами Нижегородской области, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета.
4.12.2. Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации, не замещают должности муниципальной службы, не являются муниципальными служащими и относятся к работникам, занимающим должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы администрации.
4.13. Трудовые отношения с муниципальными служащими и работниками, занимающими должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы администрации (далее - работники администрации), регулируются Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе, Правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными в администрации, иными нормативными правовыми актами.
4.14. Администрация в установленном законодательством порядке обеспечивает своим работникам условия труда, необходимые им для выполнения должностных обязанностей, несет ответственность за ущерб, причиненный их жизни и здоровью в связи с исполнением должностных обязанностей.
4.15. Администрация осуществляет функции по кадровой работе, в том числе организует ведение и сохранность кадровых документов работников администрации, руководителей муниципальных организаций, предприятий, учреждений, в отношении которых администрация осуществляет функции и полномочия учредителя (за исключением муниципальных организаций, находящихся в ведомственном подчинении отраслевых (функциональных) органов администрации, наделенных правами юридического лица), ведет учет граждан, пребывающих в запасе.
Отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации, наделенные правами юридического лица, самостоятельно осуществляют функции по кадровой работе.
4.16. Нанимателем для муниципальных служащих администрации является муниципальное образование Шарангский муниципальный округ Нижегородской области, от имени которого полномочия нанимателя осуществляет представитель нанимателя (работодатель).
4.16.1. От имени администрации полномочия представителя нанимателя (работодателя) в отношении работников, занимающих должности муниципальной службы и должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, осуществляет глава местного самоуправления.
4.16.2. От имени отраслевых (функциональных) структурных подразделений администрации, наделенных правами юридического лица, полномочия представителя нанимателя (работодателя) в отношении работников, занимающих должности муниципальной службы и должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы отраслевых (функциональных) структурных подразделений администрации, осуществляет руководитель отраслевого (функционального) структурного подразделения администрации.
4.17. Администрация организует хранение документов по личному составу работников администрации, руководителей муниципальных предприятий, учреждений, организаций, в отношении которых администрация осуществляет функции и полномочия учредителя, обеспечив надлежащие условия их хранения, и выдачу справок гражданам для целей пенсионного обеспечения и копий этих документов.
4.18. Отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации, наделенные правами юридического лица, самостоятельно организуют хранение документов по личному составу работников соответствующих отраслевых (функциональных) подразделений администрации, обеспечив надлежащие условия их хранения, и выдачу справок гражданам для целей пенсионного обеспечения и копий этих документов.
4.19. Заместители главы администрации:
4.19.1. Назначаются и освобождаются от должности главой местного самоуправления.
4.19.2. Распределение обязанностей между заместителями главы администрации устанавливается распоряжением администрации, в котором указываются отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации, в отношении которых каждый из заместителей осуществляет функции согласования и контроля, а также вопросы, отнесенные к компетенции соответствующего заместителя главы администрации.
4.19.3. Функции, права, обязанности и ответственность заместителей главы администрации устанавливаются должностной инструкцией, утверждаемой распоряжением администрации.
4.19.4. Глава местного самоуправления вправе поручить заместителям главы администрации осуществление отдельных своих полномочий как в целях выполнения отдельных поручений, так и без ограничения срока.
5. Нормативные правовые и иные акты администрации

5.1. Администрация в пределах полномочий, установленных федеральными законами, законами Нижегородской области, Уставом и решениями Совета депутатов по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области, издает постановления, а также распоряжения по вопросам организации деятельности администрации.
5.2. Акты администрации, принимаемые по вопросам компетенции администрации, носящие нормативный характер, издаются в форме постановлений, акты администрации по вопросам организации деятельности администрации - в форме распоряжений.
5.3. Постановления администрации, носящие нормативный характер, а также затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина вступают в силу со дня их официального опубликования (обнародования) в соответствии Уставом.
5.4. Распоряжения администрации вступают в силу с момента их подписания, если самими распоряжениями не определено иное.
5.5. Руководители отраслевых (функциональных) структурных подразделений администрации, являющихся юридическими лицами, в пределах своих полномочий издают приказы.
5.6. Постановления и распоряжения администрации, приказы должностных лиц могут быть отменены или их действие может быть приостановлено должностными лицами, издавшими соответствующий акт, либо могут быть признаны недействующими или их действие может быть приостановлено судом.
5.7. Основанием подготовки и издания правовых актов администрации является:
5.7.1. правовые акты органов государственной власти Российской Федерации, правовые акты органов государственной власти Нижегородской области, правовые акты Совета депутатов, решения и определения суда;
5.7.2. осуществление исполнительной и распорядительной деятельности в целях выполнения, возложенных на нее задач;
5.7.3. правовое регулирование ее деятельности.
5.8. Порядок подготовки и принятия правовых актов устанавливается администрацией.
6. Взаимоотношения администрации с Советом депутатов
6.1. Взаимоотношения администрации с Советом депутатов основываются на принципе разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством, Уставом.
6.2. Решения Совета депутатов обязательны для администрации, ее отраслевых (функциональных) подразделений и должностных лиц.
6.3.Администрация информирует Совет депутатов о ходе выполнения принятых им решений.
6.4. Администрация рассматривает поступившие в ее адрес рекомендации и предложения комиссий Совета депутатов, депутатов Совета депутатов, сообщает им о результатах рассмотрения и принятых мерах.
6.5. Должностные лица администрации вправе присутствовать на заседаниях Совета депутатов, его комиссиях, за исключением случаев, определенных Регламентом Совета депутатов.
7. Отношения администрации с предприятиями, учреждениями, организациями, находящимися в муниципальной собственности

7.1. Администрация выступает учредителем и определяет цели, условия, порядок деятельности предприятий, учреждений, организаций, находящихся в муниципальной собственности.
7.2. Решение о создании, преобразовании и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, организаций принимается администрацией в порядке, определенном действующим законодательством.
7.3. Администрация в соответствии с действующим законодательством вправе координировать участие предприятий, учреждений, организаций в комплексном социально-экономическом развитии округа, осуществляет деятельность по эффективному размещению производственных и социальных объектов, рациональному использованию природных ресурсов, охране окружающей среды, а также социальной защите населения.
8. Отношения администрации с органами государственной
власти, органами местного самоуправления иных
муниципальных образований Российской Федерации

8.1. Администрация вправе вступать в договорные отношения с органами местного самоуправления, органами исполнительной власти других территорий Российской Федерации.
8.2. В целях организации взаимодействия муниципальных образований и защиты общих интересов муниципальных образований, объединения финансовых средств, материальных и иных ресурсов для решения вопросов местного значения могут быть образованы межмуниципальные объединения, союзы, учреждены хозяйственные общества и иные межмуниципальные организации в соответствии с федеральными законами.
В этих целях администрация вправе заключать договоры и соглашения в соответствии с федеральными законами и законами Нижегородской области.
9. Гарантии деятельности администрации
9.1. Муниципальные правовые акты, принятые администрацией и должностными лицами администрации в пределах их полномочий, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории округа предприятиями, учреждениями и организациями независимо от их организационно-правовых форм, а также всеми гражданами и должностными лицами.
9.2. Неисполнение или ненадлежащее исполнение нормативных правовых актов администрации влечет ответственность в соответствии с действующим законодательством.
9.3. Администрация и должностные лица администрации несут ответственность перед населением округа, государством, юридическими лицами в соответствии с федеральными законами и законами Нижегородской области.
9.4. Основанием для гражданско-правовой ответственности является нарушение прав юридических и физических лиц в результате совершения незаконных действий или принятия незаконных решений.
Незаконность действий или решений администрации устанавливается судом.
9.5. За неправомерные действия должностное лицо администрации может быть привлечено к уголовной, административной или дисциплинарной ответственности.
10. Заключительные положения

10.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Совета депутатов и подлежат государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством.
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