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АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАРАНГСКОГО  РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от                                       № 

Об утверждении административного регламента

администрации Шарангского 

района по оказанию

муниципальной услуги по принятию решения

о согласовании (отказе в согласовании) 

переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, администрация Шарангского района   п о с т а н о в л я е т:


Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Шарангского района по предоставлению муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Глава администрации




Н.Г.Саркисов

Сигарева О.М.

8831-55-2-17-23

Утвержден

постановлением

администрации Шарангского района

от  24.08.2011г.   N 72

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИНЯТИЮ 

РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ

(ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ) ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - Регламент) устанавливает процедуру оказания муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шарангского муниципального района  в целях:

· повышения качества процедуры рассмотрения заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений;

· определения порядка взаимодействия (административные процедуры) участников отношений, возникающих при организации процесса по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации.

Жилищным кодексом Российской Федерации.

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

Постановлением Правительства РФ от 21.01.2006 N 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями".

Уставом Шарангского муниципального района Нижегородской области.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется межведомственной комиссией по вопросам переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Шарангского района, состав  и порядок работы которой утверждается распоряжением главы администрации Шарангского района (далее — Комиссия). 

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача собственнику или нанимателю соответствующего жилого помещения расположенного на территории Шарангского муниципального района, или уполномоченному им лицу (далее - Заявитель) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или распоряжения администрации Шарангского муниципального района об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

1.5. Заявителем является гражданин Российской Федерации, физическое или юридическое лицо, являющееся собственником или нанимателем соответствующего жилого помещения, или его представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами отдела капитального строительства администрации Шарангского муниципального района (далее — отдел капитального строительства):

· при личном обращении заинтересованного лица в отдел капитального строительства по адресу: 606840, р.п.Шаранга Нижегородской области, ул.Свободы д.2 (здание администрации Шарангского муниципального района), каб.30. 

График работы Отдела:


понедельник - пятница - 08.00 - 17.00;


суббота, воскресенье - выходные дни;

обеденный перерыв - 12.00 — 13.00.

· при обращении по телефону: (8-831-55)-2-17-23 (отдел капитального строительства);

· в случае поступления письменного запроса — ответ дается в письменной форме в течение 1 месяца.

2.1.2.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· о перечне необходимых документов, предоставляемых заявителем в целях получения решения  о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

· о комплектности (достаточности) представленных документов;

· об источниках получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

· о сроках проверки и рассмотрения документов;

· о принятых Комиссией решениях по соответствующему заявлению;

· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.3.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица отдела капитального строительства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.

2.2.1. Решение о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления.

2.2.2. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо распоряжение  администрации Шарангского района об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения. 

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции.

Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции по принятию решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

· непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Регламента, либо если представленные документы оформлены ненадлежащим образом или не поддаются прочтению;

· несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

· представление документов Заявителем в ненадлежащий орган.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1.
Исполнение муниципальной функции по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.
Прием  от Заявителя заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов и их регистрация  производится в отделе капитального строительства администрации Шарангского района. Форма заявления утверждена Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 №266.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

· правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

· подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения;

· технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения;

· согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в т.ч. временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение по договору социального найма. В случае если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента документов- согласие нанимателя переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма;

· заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

3.1.2. Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых документов.

Заявление с пакетом перечисленных в п. 3.1.2. настоящего Регламента документов   направляется в межведомственную комиссию по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - Комиссия).

3.1.3. Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

3.1.3.1. Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов осуществляется Комиссией.

3.1.3.2. Председатель Комиссии назначает дату, время и место заседания Комиссии по мере поступления заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений с соблюдением срока рассмотрения документов, указанного в пункте 2.2.1 настоящего Регламента.

3.1.3.3. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии.

3.1.3.4. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии.

3.1.3.5. Решение Комиссии о возможности согласования (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение принимает председатель Комиссии. Заседание Комиссии  считается правомочным, если на нем присутствовали  две трети членов Комиссии.

3.1.3.6. Член Комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.

3.1.3.7. Протокол заседания ведет секретарь Комиссии по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Регламенту. В протоколе указывается информация о принятом Комиссией решении по результатам рассмотрения документов о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения. Протокол заседания подписывают председатель Комиссии и секретарь Комиссии. Протокол заседания является основанием для подготовки решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или распоряжения администрации Шарангского района об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1.3.8. На основании протокола заседания Комиссии отдел капитального строительства  готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, утвержденной Постановлением Правительством РФ от 28.04.2005 г. №266, или проект распоряжения администрации Шарангского района об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. В случае отказа Заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки в постановлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.3. настоящего Регламента.

3.1.3.9. Проект решения или распоряжения поступает на подпись главе администрации Шарангского муниципального района.

3.1.3.10. Отдел капитального строительства выдает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или распоряжение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявителю лично (с проставлением его подписи в журнале) или направляет данное решение или копию распоряжения по почте по адресу, указанному в заявлении.

3.2. Завершение работ по переустройству (или) перепланировке жилого помещения подтверждается актом приемки в эксплуатацию законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения.

 3.3. При использовании жилого помещения после его переустройства и (или) перепланировки должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.

 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения муниципальной функции по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется председателем Комиссии.

4.2. Должностное лицо отдела капитального строительства, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения положений настоящего Регламента, иных правовых актов Российской Федерации. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комиссии. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) секретаря Комиссии по оказанию муниципальной услуги. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ)

В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

НА ОСНОВАНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

5.1. Любое заинтересованное лицо (далее - Заявитель) имеет право на досудебное обжалование и обжалование в судебном порядке действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами администрации Шарангского района в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего решения.

5.2. Заявитель обращается лично или направляет письменную жалобу на действия (бездействие) и решения, осуществляемые должностными лицами администрации Шарангского района, на имя главы администрации Шарангского района.

5.3. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований Заявителя и о признании неправомерными действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами администрации Шарангского района в ходе исполнения муниципальной функции, или об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.4. Если в результате рассмотрения жалоба Заявителя признана обоснованной, то принимается решение об исполнении муниципальной функции, а к должностному лицу администрации района, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной функции, применяются меры ответственности, предусмотренные законодательством РФ.

5.5. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента, в судебном порядке.

Приложение 1

к Регламенту

                             ПРОТОКОЛ N _____

        заседания комиссии по переустройству и (или) перепланировке

                             жилого помещения

Администрация Шарангского района

Нижегородской области                                    от _______________

    Комиссия,  назначенная  постановлением  главы  администрации  Шарангского

муниципального района Нижегородской области от _______________ N _____:

при председателе (председательствующем) - ________________________________,

секретаре - ______________________________________________________________,

членах комиссии - _________________________________________________________

                  _________________________________________________________

                  _________________________________________________________

и приглашенных -  _________________________________________________________

                  ________________________________________________________.

1. Рассмотрела заявление _____________________________________________ (вх.

N _____ от _______________), проживающих по _________________________.

    При  рассмотрении  представленных  документов  и материалов выявлено: в

соответствии   с  Жилищным  кодексом  РФ  имеется  техническая  возможность

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по _______________ с

выполнением работ в соответствии с представленным проектом инв. N _____.

    После обмена мнениями РЕШИЛИ:

    рекомендовать   главе  администрации  Шарангского  муниципального  района

согласовать  переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого  помещения по

_______________ в соответствии с

представленным проектом инв. N _____ с условиями:

- срок производства ремонтно-строительных работ - с _________ по _________;

- режим производства ремонтно-строительных работ - с ______ до _____ час. в

рабочие дни.

2. Рассмотрела заявление _____________________________________________ (вх.

N _____ от _______________), проживающих по _________________________.

    При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

    в нарушение ___________________________________________________________

                      (указывается нарушение норм законодательства РФ)

    После обмена мнениями РЕШИЛИ:

    рекомендовать   главе  администрации  Шарангского  муниципального  района

отказать в согласовании

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по _______________ в

связи с ____________________________________________________________.

          (указываются основания, установленные частью 1 статьи 27

                           Жилищного кодекса РФ)

    Председатель (председательствующий) комиссии _______________

    Секретарь комиссии _______________

Приложение2

к Регламенту

                        от _______________ N _____

                                  РЕШЕНИЕ

           о согласовании переустройства и (или) перепланировки

                             жилого помещения

    В связи с обращением __________________________________________________

                              (Ф.И.О. физического лица, наименование

                                  юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых  помещений

                         _________________________

                           (ненужное зачеркнуть)

по адресу: ________________________________________________________________

_______________________________________________, занимаемых (принадлежащих)

                                                   (ненужное зачеркнуть)

на основании: _____________________________________________________________

                    (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                               на переустраиваемое и (или)

___________________________________________________________________________

                     перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на _______________________________________________________

                        (переустройство, перепланировку, переустройство

                               и перепланировку - нужное указать)

жилых   помещений  в  соответствии  с  представленным  проектом  (проектной

документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ___________ 200_ г. по

"__" ___________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с ___________ по ___________

часов в __________ дни.

3.  Обязать  заявителя  осуществить  переустройство  и (или) перепланировку

жилого  помещения  в  соответствии с проектом (проектной документацией) и с

соблюдением требований

___________________________________________________________________________

        (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

___________________________________________________________________________

       Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

                         регламентирующего порядок

___________________________________________________________________________

     проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или)

                      перепланировке жилых помещений)

    --------------------------------

    <*>  Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются

в   соответствии   с   заявлением.  В  случае  если  орган,  осуществляющий

согласование,  изменяет  указанные  в  заявлении  срок и режим производства

ремонтно-строительных  работ,  в  решении излагаются мотивы принятия такого

решения.

4.  Установить,  что  приемочная  комиссия осуществляет приемку выполненных

ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5.  Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и

(или)  перепланировки  жилого  помещения  направить подписанный акт в орган

местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ________________

                                                              (наименование

___________________________________________________________________________

    структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

___________________________________________________________________________

                       осуществляющего согласование)

                                       ____________________________________

                                        (подпись должностного лица органа,

                                           осуществляющего согласование)

                                                                       М.П.

Получил: "__" ___________ 200_ г. ____________________________ (заполняется

                                     (подпись заявителя или      в случае

                                      уполномоченного лица      получения

                                          заявителей)            решения

                                                                  лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ___________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

        решения по почте)                 _________________________________

                                             (подпись должностного лица,

                                            направившего решение в адрес

                                                   заявителя(ей))

   24.08.2011г.
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