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АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАРАНГСКОГО  РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                       № 

О внесении изменений и дополнений
в постановление администрации
Шарангского района от 01.10.2010 №102
В целях приведения в соответствие с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года №1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" и Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", внести в постановление администрации Шарангского района от 01.10.2010 №102 «Об утверждении административного Регламента архивного сектора администрации Шарангского муниципального  района по предоставлению муниципальной услуги  "Организация предоставления копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, по документам архивных фондов Шарангского муниципального района" следующие изменения:
1.В названии и тексте постановления, а так же в наименовании и тексте регламента:
1.1. слова "организация предоставления" заменить словами "выдача";
1.2.  слова "по документам архивных фондов Шарангского муниципального района" исключить
2. В тексте регламента:
2.1. В пункте 1.1 абзац второй изложить в следующей редакции: "Муниципальная услуга предоставляется: физическим лицам, в т.ч. гражданам РФ, иностранным гражданам, гражданам с двойным гражданством, лицам без гражданства, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, судам и правоохранительным органам, субъектам РФ и муниципальным образованиям в лице органов государственной власти и местного самоуправления."
2.2. Подпункт 2.1.6. дополнить словами: " Консультирование заявителей является бесплатным"
2.3. Пункт 2.3 дополнить подпунктом 2.3.4. следующего содержания:
"2.3.4. По заявлениям, поступившим в архивный сектор, которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений, в течении 5 дней с момента регистрации направляется ответ с просьбой указать недостающие  или уточняющие сведения."
2.4. Подпункт 2.4.1. изложить в следующей редакции:
"2.4.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
  - отсутствие документов по запрашиваемой тематике;
           - неудовлетворительной физическое состояние документов, не имеющих копий в фонде пользования;
           - ограничение доступа к документам, содержащим сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством РФ, тайну;
          - ограничение доступа к документам, содержащим персональные данные."
2.5. Подпункт 3.1.2. изложить  в следующей редакции:
" 3.1.2. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры архивного сектора:
- прием и регистрация запросов (заявлений);
- экспертиза документов;
- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений."
2.6. Подпункт 3.4.1. дополнить текстом следующего содержания: "Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей либо отказ в предоставлении услуги"
2.7. Подпункт 3.6.1. после слов : "вышестоящему должностному лицу" дополнить словами " (управляющий делами администрации)"
2.8. В подпункте 3.6.2. после слов " В жалобе указывается" дополнить словами:
"- наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество должностного лица, которому направляется жалоба."
2.9. Пункт 3.6.2. дополнить текстом следующего содержания: "Жалоба подлежит обязательной регистрации в течении 3-х дней с момента поступления в орган МСУ либо должностному лицу"
2.10. Подпункт 3.6.3. дополнить текстом следующего содержания:"Ответ на жалобу подписывается руководителем органа МСУ, либо должностным лицом на то уполномоченным"
2.11. Подпункт 3.6.5. изложить в следующей редакции:
"3.6.5. Если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество автора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.
Если текст жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чем сообщается заявителю, в течении 7 дней с момента регистрации жалобы, если его фамилия и адрес прочитываются."
3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заведующую архивным сектором Л.В.Горскую.
Глава администрации                                   

Н.Г.Саркисов
Горская Л.В
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