ТЕКСТОВОЙ  ОТЧЕТ

о выполнении  Основных направлений развития архивного

дела в Шарангском  муниципальном районе

за 2012 год
1. Организационная работа.

В 2012 году изменений в сети и статусе работников архивного сектора не происходило.
В бюджет Шарангского муниципального района на 2013 год не включено финансирование создания страхового фонда ОЦД в связи с нехваткой денежных средств.

Заключено соглашение об информационном взаимодействии с ГУ ОПФ РФ по Шарангскому району от 12 ноября 2012 г.

2.  Организация хранения документов архивных фондов Нижегородской области и других архивных документов.

Архивным сектором проведена работа по улучшению физической сохранности дел (подшивка, нумерация листов, оформление обложек дел, написание заверительной надписи)  по 4 фондам:

     - управленческой документации в объеме 22 ед.хр. (Райисполком ф.№Р-1)

-документов по личному составу в объеме 23 ед.хр.,( ООО «Рудка» ф.№Р-30)
- документов личного происхожденияф 12 ед.хр., в т.ч. 7 ед.хр. (Поздеев Ф.В. ф.№Р-165) и 5 ед.хр. (Присмотров В.К. ф.№Р-166)
Закартонировано 450 ед.хр.( управленческой документации 400 ед.хр., 12 ед.хр. личного происхождения,  по личному составу 38 ед.хр.).

Перекартонировано 1895 ед.хр., в т.ч. управленческой документации 630 ед.хр., по личному составу 1265 ед.хр.
3. Организация учета документов архивных фондов Нижегородской области и справочно-поисковые средства (научно-справочный аппарат) к архивным документам.

Проведена перепечатка описей ОЦД Райисполкома, т.к. сменилась в результате переработки нумерация дел, так же поставлена на учет как ОЦД 1 ед.хр. (ранее пропущена при составлении описей ОЦД)
Проведена переработка описей дел по 3 фондам.

Управленческой документации в объеме 617 ед.хр. (Райисполком за 1930-1993 г.г., ф.№Р-1)

В результате переработки в фонде №Р-1 произошли следующие изменения:


Исполнительный комитет Шарангского районного Совета народных депутатов:


Количество дел увеличилось на 2 дела в результате вновь сформированного дела из старых описей, разделения дел.


Итого в наличии за 1930-1993 годы 619 ед.хр. (акт переработки №1 от 25.04.2012 г.)


Управленческой документации в объеме 244 ед.хр. (Черномужская сельская администрация за 1972-2007 г.г., ф.№Р-11), похозяйственные книги в объеме 75 ед.хр. (за 1973-2001 г.г., ф.№Р-11)

В результате переработки в фонде №Р-11 произошли следующие изменения:


ОАФ Черномужский сельский Совет и Черномужская сельская администрация:

Количество дел увеличилось на 1 дело в результате включения пересоставленной описи.


Итого в наличии за 1972-2007 г.г. 245 ед.хр. (акт переработки №1 от 12.10.2012 г.)


Количество дел (похозяйственные книги) увеличилось на 1 дело в результате включения пересоставленной описи (акт №1 от 12.10.2012 г.)


Итого в наличии похозяйственных книг за 1973-2001 г.г.- 76 ед.хр. (акт №1 от 12.10.2012г.)


В процессе переработки описей фонда проведены следующие виды работ: сверка наличия дел с описями, составление заголовков дел, уточнение датировки дел, систематизация дел по вновь разработанной схеме, перешифровка дел.

Описи не соответствовали необходимым требованиям в качестве учетного и поискового документа. 

Документы по личному составу в объеме 491 ед.хр.   (ООО «Рудка» за 1949-2006 г.г. ф.№Р-30):

В результате переработки в фондах  произошли следующие изменения:

ООО «Рудка»

· количество дел увеличилось на 1 дело  в результате вновь сформированного дела из старых описей.

Итого в наличии за 1949-2006 годы 492 ед.хр. (акт переработки №1 от 20.10.2012 г.)


В процессе переработки описей фонда проведены следующие виды работ: сверка наличия дел с описями, составление заголовков дел, уточнение датировки дел, систематизация дел по вновь разработанной схеме, перешифровка дел.

Описи не соответствовали необходимым требованиям в качестве учетного и поискового документа. 

Ведение ПК «архивный фонд»

Занесены сведения по 4 впервые поступившим фондам: ф.Р-163 МУП «Коммунтехсервис» , ф.Р-164 ЗАО «Лес», ф.Р-165 Поздеев Федор Васильевич, ф.Р-166 Присмотров Владимир Кондратьевич, в том числе 4 исторические справки.
Закаталогизировано 6  ед.хр. (составлено 42 карточки) по следующим фондам: Шарангская поселковая администрация

4. Организация комплектования архива документами архивных фондов Нижегородской области и другими архивными документами.

1. Прием документов.

	№№

п/п
	Наименование

организации
	К-во дел УД (пост. хр.)
	Годы
	К-во дел по л/с
	Годы
	Приме-

чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Земское собрание
	17
	2006-2007
	
	
	

	2.
	Шарангский лесхоз
	11
	1995, 2007-2010
	24
	2005-2010
	ликвидировано

	3.
	Управление с/хозяйства
	10
	2007-2008
	4
	2007-2008
	

	4.
	Отдел образования
	182
35
	1959-2009
2007-2008
	
	
	Опись №3

	5.
	Отдел №37 Управления федерального казначейства
	20
	1999-2000
	
	
	

	6.
	Роснедвижимость
	4
	2009
	
	
	

	7.
	Прокуратура
	30
	2006-2007
	
	
	

	8.
	Центр занятости
	8
	2007-2008
	
	
	

	9.
	Архивный сектор
	9
	2007-2008
	
	
	

	10.
	ЦРБ
	16
	2007-2008
	
	
	

	11.
	ООО «Щенниковское»
	6
	2008-2009
	2
	2008-2009
	

	12.
	Поздеев Ф.В.
	7
	1951-2011
	
	
	Новый фонд

	13.
	Управление финансов
	20
	2007-2008
	
	
	 

	14.
	подразделение Нижегородстата
	10
	2007-2008
	33
	1935-1996
	

	15.
	Управление социальной защиты населения
	9
	2007-2008
	
	
	

	16.
	ООО «Роженцово»
	7
	2007-2008
	
	
	

	17
	СПК им.Суворова
	2
	2009-2010
	
	
	

	18.
	Ст.Рудкинская сельская администрация
	1
	2004
	
	
	

	19
	Присмотров Владимир Кондратьевич
	5
	1939-2012
	
	
	Новый фонд

	20
	МУП «Коммунтехсервис»
	
	
	39
	2004-2010
	Новый фонд

	21
	Роженцовская сельская администрация
	
	
	8
	2006-2007
	

	22
	Большеустинская сельская администрация
	
	
	6
	2006-2007
	

	23
	Кушнурская сельская администрация
	
	
	8
	2006-2007
	

	24
	ЗАО «Лес»
	
	
	7
	2004-2008
	Новый фонд

	25
	Администрация Шарангского района
	
	
	2
	2006
	

	26
	ОАО «Маслодел»
	
	
	5
	2006-2007
	

	27
	ООО «Рассвет»
	
	
	6
	2003-2005
	

	28
	
	
	
	
	
	

	
	                              Итого:
	397+12
	
	144
	
	




























 В том числе принято от ликвидированных организаций:  

	№№

п/п
	№ фонда
	Наименование организаций
	Кол-во дел по л/с

крайние даты

	1
	163
	МУП Шарангского района «Коммунтехсервис»
	39

2004-2010

	 2
	164
	ЗАО «Лес»
	7

2004-2008


В том числе принято от территориальных органов федеральных органов власти и федеральных организаций:

	№№

п/п
	№

фонда
	Наименование организаций
	К-во дел пост.хран.

Крайние даты

	 1
	 160
	Отделение федерального казначейства

 
	20
1999-2000


	2
	117
	Прокуратура
	30
2006-2007


2. Утверждение (согласование) описей дел.

	№№

п/п
	Наименование

организации
	К-во дел УД (номер описи)
	Годы
	К-во дел по л/с (номер описи)
	Годы
	Приме

чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Земское собрание
	19
	2010-2011
	
	
	

	2.
	Прокуратура
	27
	2010-2011
	
	
	

	3.
	Редакция
	8
	2010-2011
	
	
	

	4.
	МП Шарангское телевидение «Истоки»
	10
	2010-2011
	
	
	

	5.
	Администрация Шарангского района
	26
	2010-2011
	
	
	

	6.
	Большеустинская сельская администрация
	18
	2010-2011
	4
	2010-2011
	

	7.
	Черномужская сельская администрация
	15
	2010-2011
	4
	2010-2011
	

	8.
	Администрация Большерудкинского сельсовета
	25
	2010-2011
	4
	2010-2011
	

	9.
	Кушнурская сельская администрация
	16
	2010-2011
	4
	2010-2011
	

	10.
	Роженцовская сельская администрация
	21
	2010-2011
	4
	2010-2011
	

	11.
	Старорудкинская сельская администрация
	15
	2010-2011
	4
	2010-2011
	

	12.
	Щенниковская сельская администрация
	21
	2010-2011
	4
	2010-2011
	

	13.
	Шарангская поселковая администрация
	16
	2010-2011
	5
	2010-2011
	

	14.
	ООО «Щенниковское»
	6
	2010-2011
	2
	2010-2011
	

	15
	КУМИ
	16
	2010-2011
	
	
	

	16
	Отдел культуры
	20
	2010-2011
	
	
	

	17
	Отдел экономики
	14
	2010-2011
	
	
	

	18
	Поздеев Ф.В.
	7
	1951-2011
	
	
	

	19
	Присмотров В.К.
	5
	1939-2012
	
	
	

	20
	ОАО «Агрострой»
	
	
	4
	2010-2011
	

	21
	ООО «Рассвет»
	
	
	2
	2005
	

	22
	ОАО «Маслодел»
	
	
	6
	2010-2011
	

	23
	МУП «Коммунтехсервис»
	
	
	39
	2004-2010
	

	24
	Шарангское обособленное подразделение Нижегородстата
	
	
	33
	1936-1996
	

	
	                     Итого:
	293+12
	
	119
	
	



     4. Проведение проверок (изучений)  - 1
5. Проведение семинаров  -

6. Согласование:

6.1. Номенклатур дел-  13 (ГУ ОПФ РФ по Шарангскому району, отдел образования, архивный сектор, Шарангская поселковая администрация, Большеустинская с/администрация, Черномужская сельская администрация,  Кушнурская с/администрация, Щенниковская с/администрация, администрация Большерудкинского сельсовета, Ст.-Рудкинская сельская администрация, Роженцовская с/администрация, Управление социальной защиты населения, администрация Шарангского района ).

6.2 Инструкций по делопроизводству  -

6.3Положений об архиве- 2 (Управление социальной защиты населения, ГКУ Центр занятости населения )

6.4 Положение об ЭК -2 (Управление социальной защиты населения, ГКУ Центр занятости населения)

7. Заключение договоров  -2 

8. Утерянных документов постоянного хранения и по личному составу в организациях- списка источников комплектования архивного отдела  не обнаружено.

9. Проведена проверка наличия дел по 10 фондам: 

-ф. №Р-157 ОАО льнозавод «Шарангский» за 1931-2008 г.г.- оп.2 177 ед.хр.

- ф. №Р-74 Передвижной механизированный отряд за 1980-1987 г.г.- оп.2 19 ед.хр.

- ф. №Р-15 Пестовская сельская администрация – оп.1 за 1964-2009 г.г. 375 ед.хр., оп.3 за 1964-2006 г.г. 129 ед.хр., оп.2 за 1938-2009 г.г. 70 ед.хр.

- ф. №Р-15 Кугланурская сельская администрация- оп.1 за 1967-2009 г.г. 306 ед.хр., оп.3 за 1967-2006 г.г. 79 ед.хр., оп.2 за 1933-2009 г.г. 70 ед.хр.

- ф.№Р-1 Райсовет – оп.1 за 1930-1993 г.г. 630 ед.хр., оп.2 за 1929-1991 г.г. 91 ед.хр.

- ф.№Р-159 Бахтин В.И.- оп.1 за 1954-2010 г.г. 5 ед.хр.

- ф. №Р-30 ООО «Рудка»- оп.2 за 1949-2006 г.г. 491 ед.хр.

- ф.№Р-2 Управление финансов- оп.1 за 1957-2008 г.г. 526 ед.хр.
- ф.№Р-58 РАЙПО- оп.1 за 1940-2006 г.г. 462 ед.хр.

- ф.№Р-11 Черномужская сельская администрация оп.1  за 1972-2007 г.г. 244 ед.хр., оп.3 за 1973-2001 г.г. 75 ед.хр.

Дел находящихся в розыске нет.

10. Исключены из списка организаций- источников комплектования 5 организаций: отдел по экологии и природным ресурсам администрации, ГП НО «Шарангский лесхоз», СПК «Пестово», СПК «Колос», ООО «Устинское»

Включена территориальная избирательная комиссия Шарангского района.

11. Составлено 42 тематические карточки за 1995-1997, 2006-2007 г.г. по документам архивного фонда №Р-20 Шарангская поселковая администрация.

12. На сайте администрации Шарангского района размещен регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей на территории  Шарангского муниципального района Нижегородской области».
5. Организация использования документов архивных фондов Нижегородской области и других архивных документов.

5.1  Исполнение запросов.

Проводилась работа по запросам граждан и организаций:

Архивный сектор (УД)

Всего поступило и исполнено запросов -  296
В том числе:

· с положительным результатом  - 243

Хранилище по л/составу

Всего поступило и исполнено запросов -  1076
В том числе:

· с положительным результатом -  1033
· поступивших из-за рубежа (Украина)-  7, из них с положительным результатом-  6  (Украина). Запросы из-за рубежа социально-правового характера (стаж, заработная плата)
Запросов перешедших с 2011 г. не было.

На все запросы ответы даны в течение  1-3 дней.  

По видам запросов: тематические- 240, в.т.ч. положительно-207,  все запросы исполнены. Основной темой являются- имущественные (о доме, о земле, о факте проживания, о реорганизации предприятий (для оформления приватизации жилья), акты ввода в эксплуатацию объектов), в т.ч. 1 запрос по электронной почте.
Социально-правовые- поступило 1132, все запросы исполнены, из них с положительным результатом исполнено 1069 запросов.
Всего исполнено с положительным результатом (социально-правовых и тематических) - 1276
Работа читального зала.

Количество исследователей- 3
Количество выданных дел-  52 

От соотечественников , проживающих за рубежом, документов на постоянное хранение не поступало.

В целях информационного взаимодействия с ГУ ОПФ РФ по Шарангскому району заключено соглашение от 12.11.2012 г. Установлен программный комплекс VipNet клиент 17.12.2012 года, запросов с использованием данного программного комплекса не поступало.

По электронной почте в течение 2012 года поступил 1 запрос.

Информационных мероприятий не проводилось.
6. Развитие и укрепление материально-технической базы архива.


Приобретено 200 шт. коробок для картонирования архивных документов.


Заменен компьютер (монитор, системный блок).


Заменено 5 окон в архивохранилищах и система отопления.


Пожарная сигнализация установлена в 2010 году во всех архивохранилищах и рабочем кабинете (67,7 м2)

Зав.архивным сектором

администрации Шарангского района



Л.В.Горская

        20 декабря 2012 г.  

