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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.02.2017
N 81
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной (государственной) услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»
В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 03.07.2016 № 334-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» администрация Шарангского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной (государственной) услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, заведующего отделом экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района Медведеву А.В.
Глава администрации
О.Л. Зыков

Утвержден

постановлением администрации

Шарангского муниципального района

от 15.02.2017 г. № 81
Административный регламент по предоставлению муниципальной (государственной)  услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной (государственной) услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее – регламент, муниципальная (государственной) услуга соответственно) разработан в целях оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной (государственной) услуги, определения сроков и последовательности административных процедур.

Услуга  по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, является государственной услугой и  полномочия  по ее исполнению переданы  органам местного самоуправления в соответствии со ст.3.3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ (ред.03.07.2016) "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

Услуга по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, является муниципальной услугой в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 03.07.2016) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

1.2.  Круг заявителей для предоставления муниципальной (государственной) услуги.
Получателями (заявителями) муниципальной (государственной) услуги могут быть физические лица, желающие осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке (именуемые далее заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной (государственной)  услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной (государственной) услуги осуществляется:

 а) Отделом экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района (далее – отдел экономики), 

почтовый адрес: 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2.

График (режим) работы:

понедельник – пятница – 8.00 – 17.00,

 перерыв – 12.00 – 13.00,

суббота – воскресенье – выходные дни.

Номер  телефона: (83155) 2-19-66.

Официальный адрес электронной почты – official@adm.shr.nnov.ru.

Официальный сайт – http://www.sharanga.nnov.ru. 

б) Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее -  МФЦ)

почтовый адрес  МФЦ – 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Ленина, д. 19.

График работы:

Вторник,  среда  с 8-00 до 18-00

Четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Суббота с 8-00 до 13-00  

Понедельник, воскресенье – выходные дни

перерыв с 12-00   до 12-45

Телефон линии, предназначенной для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг: 

8 (83155) 2-20-46. 

1.3.2. Консультации по процедуре предоставления муниципальной (государственной) услуги могут осуществляться:

 - в письменной форме на основании письменного запроса;

 - при личном обращении к   специалисту отдела экономики;

 - при личном обращении в МБУ «МФЦ Шарангского района».

Все консультации являются бесплатными.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной (государственной) услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной (государственной)  услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Письменные обращения заявителя рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.4. Предоставление муниципальной (государственной) услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, через Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в соответствии с законодательством. 

1.3.5. Информирование о порядке и сроках предоставления муниципальной (государственной)  услуги осуществляется бесплатно.

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- своевременность предоставления информации;

- наглядность форм предоставляемой информации.

 1.3.7. Инвалидам-колясочникам и иным маломобильным группам граждан Шарангского района консультации по процедуре предоставления муниципальной (государственной) услуги осуществляются:

 - в письменной форме на основании письменного запроса;

 - по телефону специалистом отдела экономики; 

 - по электронной почте: – official@adm.shr.nnov.ru; 

 - при личном обращении в МБУ «МФЦ Шарангского района»;

 - по телефону МБУ «МФЦ Шарангского района» (8-83155) 2-20-46.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ (ГОСУДАРСТВЕННОЙ) УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной (государственной) услуги - предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области.

2.2. Предоставление муниципальной (государственной) услуги осуществляется администрацией Шарангского муниципального района через отдел экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района. Должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной (государственной) услуги является заместитель главы администрации, заведующий отделом экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района. 

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной (государственной)   услуги является:

-  подписанный сторонами (администрацией Шарангского муниципального района и заявителем) договор аренды земельного участка;

- принятие решения об отказе в предоставлении в аренду земельного участка.

2.4. Сроки предоставления муниципальной (государственной) услуги:

2.4.1. выдача заявителю на подписание проекта договора аренды земельного участка при предоставлении земельного участка в аренду при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка, осуществляется по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей.

До выдачи заявителю на подписание договора аренды земельного участка отдел экономики обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного участка. 

2.4.2. Выдача заявителю на подписание проекта договора аренды земельного участка при предоставлении земельного участка в аренду при условии, если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, осуществляется в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.

2.4.3. Принятие решения об отказе в предоставлении в аренду земельного участка осуществляется в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного участка или заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной (государственной)  услуги:

Конституция Российской Федерации («Российская газета»  № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства Российской Федерации» 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета» № 4, 23 - 29.01.2009);

Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации» 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета» № 238-239, 08.12.1994);

Земельный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации» 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета» № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета» № 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995.);
Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ» 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета» 30.07.1997, № 145);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета» 30.10.2001, № 204-205, «Российская газета» 30.10.2001, № 211-212);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации» 30.07.2007, № 31, ст. 4017, «Российская газета» № 165, 01.08.2007, «Парламентская газета» № 99-101, 09.08.2007);

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации  от 12 января 2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Зарегистрировано в Минюсте России 27.02.2015 N 36258);

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015.);

 Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи» (Зарегистрировано в Минюсте России 21.07.2015 г. №  38115);

Закон Нижегородской области от 8 мая 2003 года № 31-З «Об осуществлении права государственной собственности Нижегородской области» («Нижегородские новости» № 98(2790), 04.06.2003 [«Правовая среда» № 20-21(466-467), 04.06.2003]);

Закон Нижегородской области от 13 декабря 2005 года № 192-З «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области» («Нижегородские новости» № 233(3405), 21.12.2005 [«Правовая среда» № 106(672), 21.12.2005]);

Закон Нижегородской области от 4 июня 2015 года № 85-З «О внесении изменений в Закон Нижегородской области «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области» и признании утратившими силу отдельных законов Нижегородской области» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 05.06.2015, «Нижегородские новости», № 69(5632), 16.06.2015);

 Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» (Нижегородские новости № 45 (4177), 14.03.2009 год (Правовая среда № 19 (1005)).

 Закон Нижегородской области от 23 декабря 2014 года № 197-З «О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области» («Нижегородские новости», № 230(5563), 30.12.2014 [«Правовая среда», № 131(1841), 30.12.2014]);

 постановление Правительства Нижегородской области от 10 февраля 2006 года № 31 «О мерах по реализации Закона Нижегородской области от 13 декабря 2005 года № 192-З «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области» при формировании и предоставлении земельных участков уполномоченным органом по управлению и распоряжению земельными ресурсами на территории Нижегородской области» и Закона Нижегородской области от 23 декабря 2014 года  № 197-З «О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области» («Нижегородские новости», № 30(3442), 18.02.2006 [«Правовая среда», № 14(687), 18.02.2006]);

 постановление Правительства Нижегородской области от 9 января 2008 года № 1 «О порядке расчета арендной платы за земельные участки на территории городского округа город Нижний Новгород и внесении изменений в отдельные постановления Правительства Нижегородской области» («Нижегородские новости» № 10 от 19.01.2008);

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальные правовые акты.

2.6.  Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной (государственной)  услуги.

2.6.1. При условии, если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, заявитель представляет в отдел экономики:

1.  заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту;

2. схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3. документ, подтверждающий полномочий представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

4. письменное согласие на обработку персональных данных субъекта персональных данных.

2.6.2. Для получения муниципальной (государственной) услуги, в случае если не требуется образование или уточнение границ земельного участка, заявитель представляет в отдел экономики:

1. заявление о предоставлении   земельного участка по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту;

2. решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

3. кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровую выписку об испрашиваемом земельном участке;

4. выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный  участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

 К заявлению прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 3 и 4 пункта 2.6.1.

2.6.3. Документы (их копии, сведения о них), указанные в подпунктах 3 и 4 пункта 2.6.2. настоящего регламента, запрашиваются отделом экономики в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их самостоятельно. Заявитель вправе по своей инициативе предоставить указанные документы вместе с заявлением. 

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной (государственной)  услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной (государственной)  услуги не предусмотрены.

Основаниями для возврата зарегистрированного заявления о предоставлении земельного участка или заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и прилагаемых к нему документов являются:

1) заявление подано не по форме согласно приложением 1, 2 к настоящему регламенту;

2) отдел экономики не уполномочен на распоряжение земельным участком;

3) к заявлению не приложены документы,  предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Регламента (за исключением документов указанных в подпунктах 3 и 4  пункта 2.6.2.). 

2.8. Основания для приостановления оказания муниципальной (государственной) услуги:

В случае, если на дату поступления в отдел экономики  заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка,  образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

В случае,  если не требуется образование или уточнение границ земельного участка основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной (государственной)  услуги:

- принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка при наличии оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.10. Предоставление муниципальной (государственной) услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результатов предоставления муниципальной (государственной) услуги составляет 15 минут.

2.12. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной  (государственной) услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги им обеспечиваются: 

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла- коляски;

 3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничения их возможности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

 8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной (государственной) услуги являются:

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной (государственной) услуги;

возможность получения информации о предоставлении муниципальной (государственной) услуги по телефонной связи;

возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной (государственной) услуги, по почте;

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной (государственной) услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- предоставление в аренду земельных участков без предварительного согласования земельного участка; 

- предоставление в аренду земельных участков с предварительным согласованием земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной (государственной) услуги приведена в приложении 5 к настоящему регламенту.

        3.2. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами

        3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее в отдел экономики письменное заявление (по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту) с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6.1., 2.6.2 настоящего регламента. 

        3.2.2. Ответственным за выполнение административного действия при поступлении  документов является специалист отдела экономики, который несет ответственность за предоставление муниципальной (государственной) услуги (далее - ответственный  специалист).

    Ответственный специалист: 

          - проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

           - проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

          - проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению,  а также срок действия документов (срок выполнения действия не более 10 минут).

       3.2.3. В случае соответствия представленного комплекта документов перечню, указанному в п. 2.6.1., 2.6.2. ответственный специалист регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия не более 10 минут) в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов.

        3.2.4. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в отдел экономики заявления.

3.3. Предоставление в аренду земельных участков без предварительного согласования земельного участка.

3.3.1. При предоставлении земельного участка, поставленного на государственный кадастровый учет ответственный  специалист в десятидневный срок со дня регистрации заявления:
а) с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляет запросы в Инспекцию Федеральной налоговой службы России и Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения следующих документов:

- кадастрового паспорта земельного участка; 

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок; 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

          б) направляет запрос в отдел капитального строительства администрации Шарангского муниципального района для подготовки заключения о возможности предоставления земельного участка;

в) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего регламента осуществляет возврат  заявления и документов  заявителю и  подготавливает проект письма с указанием причин возврата и направляет его заявителю почтовым отправлением;

г)  при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных п.2.9. настоящего регламента принимает решение  об отказе в предоставлении земельного участка, и направляет   заявителю информационное письмо, в котором указываются все основания отказа.    

3.3.2. Отдел капитального строительства администрации Шарангского муниципального района в десятидневный срок с момента получения заявления и пакета документов направляет в отдел экономики заключение о возможности предоставления земельного участка, об ограничениях земельного участка, о территориальной зоне.

3.3.3. В  срок  не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка  ответственный специалист в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 и пунктом 2 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в районной газете «Знамя Победы»  и размещает извещение на официальном сайте Шарангского муниципального района (http://www.sharanga.nnov.ru), а также на официальном сайте торгов Российской Федерации (http://torgi.gov.ru).

3.3.4. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе, ответственный специалист в недельный срок со дня поступления этих заявлений направляет письмо лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка  о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.3.5.  Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан о предоставлении земельного участка не поступили, специалист в срок, не превышающий шестидесяти дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного участка осуществляет подготовку проекта договора аренды  в трех экземплярах.

3.3.6. Результатом административной процедуры является подготовленный проект договора аренды либо отказ в предоставлении земельного участка.

3.3.7. Проект договора аренды, направленный заявителю, должен быть им подписан и представлен в отдел экономики не позднее, чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта договора аренды.

3.3.8. В случае непредставления заявителем подписанного договора аренды земельного участка в тридцатидневный срок со дня его получения специалист подготавливает письмо об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причины отказа.

3.4. Предоставление в аренду земельных участков с предварительным согласованием земельного участка

3.4.1. При необходимости образования или уточнения границ земельного участка в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости» ответственный специалист в десятидневный срок со дня регистрации заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка:

         а) с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляет запросы в Инспекцию Федеральной налоговой службы России и Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения следующих документов:

- кадастрового паспорта земельного участка, 

-выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

         б) направляет запрос в отдел капитального строительства администрации Шарангского муниципального района для подготовки заключения о возможности предоставления земельного участка и утверждения схемы расположения земельного участка (далее – схема).

        в)  при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.   настоящего регламента осуществляет возврат  заявления и документов  заявителю и  подготавливает проект письма с указанием причин возврата и направляет его заявителю почтовым отправлением;

        г) при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных п. 2.9. настоящего регламента принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка и направляет заявителю информационное письмо, в котором указываются все основания отказа. 

          3.4.2. Отдел капитального строительства администрации Шарангского муниципального района в десятидневный срок с момента получения заявления и пакета документов направляет в отдел экономики заключение о возможности предоставления земельного участка.

При отрицательном заключении заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренными пунктом 2.9 настоящего регламента. 

  3.4.3. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления и отсутствия оснований для отказа ответственный специалист в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 и пунктом 2 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в районной газете «Знамя Победы» и размещает извещение на официальном сайте (http://www.sharanga.nnov.ru), а также на официальном сайте торгов Российской Федерации (http://torgi.gov.ru).

3.4.4. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, о намерении участвовать в аукционе отдел экономики в недельный срок со дня поступления этих заявлений обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, о предоставлении земельного участка не поступили, специалист в срок, не превышающий шестидесяти дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка подготавливает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.4.5. После выполнения заявителем кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка заявитель обращается в отдел экономики с заявлением о  предоставлении в аренду земельного участка.

3.4.6. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в аренду и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, специалист ответственный за предоставление муниципальной (государственной) услуги осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, обеспечивает их подписание и направляет проект договора для подписания заявителю.

3.4.7. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в отдел экономики не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.4.8. Конечным результатом исполнения административного действия является подписанный сторонами (администрацией и заявителем) договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной (государственной) услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной (государственной) услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, Шарангского муниципального района.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной (государственной)  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действие (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Регламента.

Контроль за предоставлением муниципальной (государственной) услуги со стороны граждан осуществляется путем получения устной информации по телефону, а также письменной информации или информации в электронной форме по запросу.

4.4. По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ (ГОСУДАРСТВЕННУЮ) УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной (государственной) услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной (государственной)  услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной (государственной) услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной (государственной) услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной (государственной) услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной (государственной) услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в отдел экономики или администрацию Шарангского муниципального района. Образец жалобы приведен в приложении 3 к настоящему регламенту.

5.4. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 606840, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2 

- принята при личном приеме заявителя в   администрации Шарангского муниципального района по адресу:  р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2

- в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации Шарангского  муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.sharanga.nnov.ru.);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.5. Жалоба должна соответствовать требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица администрации Шарангского муниципального района, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Шарангского муниципального района, отдела экономики, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Шарангского муниципального района, отдела экономики, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Шарангского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Шарангского муниципального района, должностного лица, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткий срок не предусмотрен действующим законодательством РФ.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган (должностное лицо) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной (государственной)  услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»
Главе администрации 




    Шарангского муниципального района 

 Нижегородской области

    _____________________________________

от _____________________________________

                                                                                                                      (фамилия, имя, отчество)             

                                                                                                   _______________________________________ 

                                                                                                                          (дата рождения)

 документ, удостоверяющий личность:

      паспорт: серия______ №__________________      

       Выдан _________________________________

                                                               СНИЛС ________________________________

                        Адрес постоянного места жительства:     

                                        ________________________________________

                       Адрес фактического проживания: 

                                                          ________________________________________

Телефон  ________________________________

   Документ, подтверждающий действие полномочий                                                                                                                   

                                                (доверенность)                

                         ____________________________________________

                                                               (срок действия полномочий)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА НА ТЕРРИТОРИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

           Прошу предоставить на праве аренды земельный участок, находящийся  ________________________________________________________________________________

                             (в  муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена)

площадью ________ кв.м, кадастровый  номер  ______________,  на срок ________________, для ____________________________________________________________________________

                   (предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

    1. Сведения о земельном участке
    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

________________________________________________________________________________

(город, район, село и т.д.)

________________________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры)

    1.2. Основание предоставления земельного участка без  проведения  торгов
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

    1.3. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных нужд ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

    1.4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального  планирования и (или) проекта планировки территории 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    1.5. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:

1.______________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________________

Заявитель(ли): _________________________________________    _______________

                              ( Ф.И.О заявителя или представителя заявителя)                             (подпись)                               

"____" ______________ 20___г. 

                   (дата)

Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной (государственной) услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»
Главе администрации 


    Шарангского муниципального района 

 Нижегородской области

    _____________________________________

от _____________________________________

                                                                                                                      (фамилия, имя, отчество)             

                                                                                                   _______________________________________ 

                                                                                                                          (дата рождения)

 документ, удостоверяющий личность:

   паспорт: серия______ №__________________      

             Выдан _________________________________

                                                                  СНИЛС ________________________________

                                                                       Адрес постоянного места жительства:     

                                                   ________________________________________

                                                Адрес фактического проживания: 

                                                          ________________________________________

Телефон  ________________________________

   Документ, подтверждающий действие полномочий                                                                                                                   

                                                                (доверенность)                     

                                                             ____________________________________________

                                                                             (срок действия полномочий)
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ  НЕ РАЗГРАНИЧЕНА НА ТЕРРИТОРИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

           Прошу предварительно согласовать предоставление на праве аренды земельного участка, находящегося ___________________________________________________

                                        (в  муниципальной собственности, государственная собственность на который не разграничена)

площадью __________ кв.м, кадастровый  номер __________________,  на срок ___________, для ______________________________________________________________________________               

(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

    1. Сведения о земельном участке
    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

________________________________________________________________________________

(город, район, село и т.д.)

________________________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры)

 1.2. Основание предоставления земельного участка без  проведения  торгов
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 1.3. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных нужд  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    1.4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    1.5. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:

1.______________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________________

Заявитель (ли): ________________________________________________    _______________

                            ( Ф.И.О заявителя или представителя заявителя)                                                  (подпись)                                              

"____" ______________ 20___г. 

                   (дата)

Приложение 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной (государственной)  услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»

 ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

Главе администрации 

 Шарангского муниципального района 

 Нижегородской области

    _____________________________________

от _____________________________________

                                                                                                                      (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________ 

                                                                                                                          (дата рождения)

 документ, удостоверяющий личность:

               паспорт: серия______ №_________________

               Выдан ________________________________

                                                  СНИЛС _______________________________

                                                       Адрес постоянного места жительства:     

                                                                     _______________________________________

                                                Адрес фактического проживания: 

                                                                       ______________________________________

Телефон  ________________________________

   Документ, подтверждающий действие полномочий                                                                                                            

                                       (доверенность)              

                                                     ___________________________________________

                                                              (срок действия полномочий)

Ж А Л О Б А

* на действия (бездействие): _______________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа)

* существо жалобы: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, 

по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) 

со ссылками на пункты регламента

Перечень прилагаемой документации:

1. _________________________________________

2. _________________________________________

3. _________________________________________

_____________________________                             «_____»_________20__г.

              Подпись физического лица                                                            дата

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Приложение № 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной (государственной) услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»
Блок- схема предоставления муниципальной (государственной) услуги

Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области

	Прием и  рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами 

	Нет оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги














Попова Н.Г.


2-19-66





Зав. орг. – прав. отделом








предоставление в аренду земельных участков с предварительным согласованием земельного участка





предоставление в аренду земельных участков без предварительного согласования земельного участка





Отказ в предоставлении муниципальной  услуги








Заключение о возможности предоставления ЗУ








опубликование извещения о предоставлении ЗУ в аренду для ИЖС








Решение о предварительном согласовании предоставления ЗУ








Подготовка проекта договора аренды ЗУ и направление его заявителю








Заявление о предоставлении в аренду ЗУ








Заключение договора аренды  ЗУ 











