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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.09.2017
N 492
Об утверждении Административного регламента администрации Шарангского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области "
В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация Шарангского муниципального района 
п о с т а н о в л я е т:

1.
Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шарангского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области ".

2.
Признать утратившими силу постановления администрации Шарангского муниципального района от 09.06.2012 № 69 "Об утверждении административного регламента администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области", от 20.05.2015г № 108 "О внесении дополнений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Шарангского муниципального района от 09.06. 2012 № 69".

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего Отделом капитального строительства администрации Шарангского муниципального района Ермолина А.В.
Зам. главы администрации
А.Ю. Толстоухов

Утвержден
 постановлением администрации 
Шарангского муниципального района
от 27.09.2107г № 492

Административный регламент

администрации Шарангского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент администрации Шарангского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области " (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей для предоставления муниципальной услуги

За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (в установленных законодательством случаях) строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее по тексту - застройщик).

От имени застройщика могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) Отделом капитального строительства администрации Шарангского муниципального района (далее - ОКС), 

почтовый адрес ОКС: 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2.

График (режим) работы ОКС:

понедельник - пятница - 8.00 - 17.00,

 перерыв - 12.00 - 13.00,

суббота - воскресенье - выходные дни.

Номер  телефона ОКС: (83155) 2-17-23.

Официальный адрес электронной почты - official@adm.shr.nnov.ru.

Официальный сайт - http://www.sharanga.nnov.ru. 

б) Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шарангского муниципального района Нижегородской области" (далее также - МБУ МФЦ, многофункциональный центр)

почтовый адрес  МБУ МФЦ - 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Ленина, д. 19.

График работы:

Вторник,  среда  с 8-00 до 18-00

Четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Суббота с 8-00 до 13-00  

Понедельник, воскресенье – выходные дни

обеденный перерыв с 12-00   до 12-45

Телефон линии, предназначенной для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг: 

8(83155)2-20-46 

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме в ОКС,  МБУ МФЦ;

- письменно при поступлении обращения в адрес администрации Шарангского муниципального района, МБУ МФЦ либо через интернет-сайт администрации Шарангского муниципального района, МБУ МФЦ, по электронной почте;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации;

- на информационных стендах в ОКС, МБУ МФЦ.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Письменные обращения заявителя(ей) рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.5. Информационные стенды о муниципальной услуге вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.

На информационных стендах размещается информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- местоположение, график (режим) работы ОКС, МБУ МФЦ, номера телефонов, адрес сайта администрации Шарангского муниципального района, МБУ МФЦ;

- образец оформления заявления;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (Приложение 1).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области".

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.1.1. Муниципальная услуга оказывается администрацией Шарангского муниципального района. 

2.1.2. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является Отдел  капитального строительства администрации Шарангского муниципального района.

2.1.3.  При предоставлении муниципальной услуги ОКС осуществляет взаимодействие с:

- государственным автономным учреждением Нижегородской области "Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий" (ГАУ НО "Управление госэкспертизы");

- министерством экологии и природных ресурсов Нижегородской области;

- департаментом Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу;

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- инспекцией государственного строительного надзора Нижегородской области;

- управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области.

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства;

2.3.2. Продление срока действия разрешения на строительство;

2.3.3. Отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства;

2.3.4. Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 7 календарных дней с момента получения ОКС:

- заявления о выдаче разрешения на строительство (Приложение 2) и прилагаемых к нему необходимых документов;

- заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (Приложение 3) и прилагаемых к нему необходимых документов.

 В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов ОКС.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальных услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (текст документа с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398.);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.) (далее – Градостроительный кодекс);

- Федеральным законом от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995.);
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 N 38115);

- Законом Нижегородской области от 05.03.2009 г. №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Правовая среда», № 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 45(4177), 14.03.2009);

- иными нормативно-правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1.   В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель направляет в ОКС заявление о выдаче разрешения на строительство.

   Заявление о выдаче разрешения на строительство может быть подано через МБУ МФЦ.

 К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса.

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного  кодекса;

4.1) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса, в случае использования модифицированной проектной документации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест  в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест  в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.6.1. Регламента, запрашиваются ОКС в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3. По межведомственным запросам ОКС, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 2.6.1. Регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.6.4.  Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1. Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

2.6.5.  В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в ОКС либо через МФЦ. 

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.6. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.5. Регламента, запрашиваются ОКС в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.7. Документы, указанные в  подпункте 1 пункта 2.6.5. Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

2.6.8. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 2.6.1. и 2.6.5. Регламента документов. Документы могут быть направлены в электронной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Отказ в выдаче разрешения на строительство допускается в случае:

- отсутствия документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. и 2.6.5 Регламента;

- несоответствия представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

 2.7.2. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктами 2.6.3, 2.6.6. Регламента не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

2.7.3.
Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть обжалован в судебном порядке.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается без взимания платы.

 2.9. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы подаются заявителем(лями) в ОКС либо в МБУ МФЦ.

2.9.2. Порядок приема заявления и прилагаемых к нему документов сотрудниками МБУ МФЦ, а также порядок передачи принятых документов в ОКС регулируется Регламентом деятельности МБУ МФЦ.

2.9.3. При поступлении заявления из МБУ МФЦ оно регистрируется специалистом ОКС по правилам делопроизводства.

2.9.4. Регистрация заявления осуществляется в журнале учета входящей документации. На заявлении ставится отметка о приеме документов: входящий номер, дата.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению

визуальной и информации о порядке предоставления таких услуг

2.10.1.  Места ожидания приема граждан и заполнения ими необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.10.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для письма;

2.10.3. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги в учреждении, которое предоставляет муниципальную услугу:

- предоставляется возможность самостоятельного передвижения по территории объектов, на которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

- осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- осуществляется допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- разрешается допуск на объекты, на которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами;

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1. ОКС, МБУ МФЦ посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Шарангского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

2.11.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте Администрации Шарангского муниципального района;

- наличие информации о графике работы ОКС, МБУ МФЦ;

- возможность получения услуги через МБУ МФЦ;

- услуга оказывается бесплатно;

- возможность получения услуги   инвалидами.

Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.12.1. Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителям следующие возможности:

1) получение информации об услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

2) копирование форм заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;

3) представление документов в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

2.12.2. При обращении заявителя(ей) в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления государственной или муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов.

В случаях, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 N 634.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги включают в себя:

- прием и регистрация заявления;

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, переданного из МБУ МФЦ в ОКС;

- формирование и направление межведомственных запросов, получение документов по каналам межведомственного взаимодействия;

- предоставление разрешения на строительство,   реконструкцию объекта капитального строительства или мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

- продление срока действия разрешения на строительство или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство;

- внесение изменений в разрешение на строительство.

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к Регламенту.

 3.2. Прием и регистрация заявления 

Основанием для начала оказания муниципальной услуги является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагающихся документов, указанных в п. 2.6.1 Регламента, в ОКС, МБУ МФЦ. Специалист ОКС, МБУ МФЦ осуществляет прием заявления и документов, регистрирует их.

Заявителю(лям) выдается копия заявления на оказание муниципальной услуги. В случае представления документов через МБУ МФЦ выдается расписка о получения от заявителя документов с приложением перечня документов.

При получении письменного обращения, содержащего нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы в адрес муниципальной служащих, а также членов их семей, ОКС вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю(лям), направившему заявление, о недопустимости использования ненормативной лексики.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно остается без рассмотрения, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю(лям), направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги, переданного из МБУМФЦ в ОКС

Основанием для начала административной процедуры является переданное в ОКС заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагающиеся к нему документы, принятые от заявителя(лей) в МБУ МФЦ.

В ходе приема заявления и прилагающихся к нему документов специалист ОКС осуществляет проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1. Регламента, и регистрирует по правилам делопроизводства.

Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления в журнале учета входящей документации Комитета.

3.4. Формирование и направление межведомственных

запросов, получение документов по каналам

межведомственного взаимодействия

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту ОКС, МБУ МФЦ заявления с пакетом документов.

Специалист ОКС, МБУ МФЦ проверяет представленный пакет документов и в случае отсутствия документов, определенных п. 2.7 Регламента, в течение одного рабочего дня, следующих за днем регистрации заявления, осуществляет подготовку межведомственных запросов о предоставлении необходимых сведений в уполномоченные органы: государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальных услуг.

3.4.2. Критерием принятия решения о формировании и направлении в уполномоченные органы по системе межведомственного взаимодействия межведомственных запросов о предоставлении соответствующих сведений является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. Специалист контролирует получение сведений в соответствии с направленными запросами.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является получение от уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия запрашиваемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.4.5. Способ фиксации результата административной процедуры по формированию и направлению в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственных запросов о предоставлении соответствующих сведений - регистрация в ОКС, МБУ МФЦ от уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия соответствующих сведений.

3.5. Предоставление разрешения на строительство,   реконструкцию объекта капитального строительства или мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

3.5.1. Основанием для исполнения административной процедуры является подготовленный пакет документов, необходимых для  выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.  

3.5.2.  Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо отказ в выдаче разрешения выдается в течение 7 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию.

3.5.3. До принятия решения специалисты ОКС проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации.

3.5.4.
По результатам рассмотрения заявления застройщика и прилагаемых к нему документов специалист ОКСа принимает решение о подготовке проекта разрешения на строительство, реконструкцию,   либо о подготовке проекта письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию.

3.5.5. Специалист ОКС     в течение  1 рабочего дня готовит проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

3.5.6. Разрешение  на  строительство передается главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области на подпись в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.5.7. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию  по основаниям, указанным в пункте 2.7.  Административного регламента, специалист ОКС   в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство,  реконструкцию готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства  (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации района для подписания. 

          К проекту прилагаются документы,  на основании которых он был подготовлен.

3.5.8. Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть предоставлено,  дату принятия решения о таком отказе,  а также  порядок  обжалования  такого  решения  (в судебном порядке).

3.5.9. Глава администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области рассматривает проект разрешения на строительство,  реконструкцию или  мотивированного отказа  в  предоставлении  разрешения на строительство,  реконструкцию и прилагаемые к нему документы.

3.5.10. По итогам рассмотрения глава администрации Шарангского муниципального района  Нижегородской области подписывает разрешение на строительство,  реконструкцию или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию.

3.5.11. В день подписания разрешения (отказа в выдаче разрешения) специалист ОКС    обязан уведомить заявителя о выдаче ему такого разрешения (отказа в выдаче разрешения).

 В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

3.5.12. Разрешение на строительство, реконструкцию или отказ в выдаче разрешения выдаются уполномоченному лицу застройщика (направляются заявителю почтой) специалистом ОКС   с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

3.5.13. Администрация  Шарангского муниципального  района направляет результат в МБУ МФЦ (в случае выдачи документов через МБУ МФЦ) не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока дачи ответа заявителю.

Для получения результата в МБУ МФЦ заявитель представляет следующие документы:

1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

2) расписку о регистрации запроса (заявления).

При выдаче результата заявителю сотрудник МБУ МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует получение результата услуги заявителем в журнале регистрации либо в иных документах.

В случае неявки заявителя МБУ МФЦ осуществляет хранение результата муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней. По истечении срока хранения результат муниципальной услуги направляется в Администрацию.

3.5.14. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю разрешений на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства, либо письменный отказ в выдаче разрешения на строительство.

3.6. Продление срока действия разрешения на строительство 

или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство 

3.6.1. Основанием для исполнения административной процедуры является заявление заявителя  о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, которое  должно быть направлено не позднее, чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

3.6.2. В случае отсутствия оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство специалист ОКС продляет разрешение на строительство   на срок, указанный заявителем в заявлении.

3.6.3.Продленное разрешение на строительство представляется главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

3.6.3. В случае выявления оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство    специалист ОКС   в течение семи дней с момента поступления заявления о продлении срока действия разрешения на строительство готовит проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области для подписания.

3.6.4.  В день подписания продленного разрешения на строительство либо письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство специалист ОКС,   обязан  в письменной форме или с помощью телефонной (факсимильной) связи, по электронной почте уведомить заявителя о продлении срока действия такого разрешения.  

3.6.5. Продленное разрешение на строительство в двух экземплярах либо письмо с отказом в продлении срока действия разрешения на строительство выдаются заявителю лично (направляется заявителю почтой) либо уполномоченному представителю заявителя специалистом ОКС.

3.6.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю продленного разрешения на строительство.

3.7. Внесение изменений в разрешение на строительство

3.7.1   Основанием для исполнения административной процедуры является получение специалистом ОКС уведомления от заявителя, в случаях предусмотренных частями 21.5-21.7, 21.9. статьи 51 Градостроительного кодекса.

3.7.2. В случае отсутствия оснований для отказа во внесении  изменений в  разрешение на строительство, специалист ОКС     вносит изменения в разрешение на строительство.  

3.7.3. Разрешение на строительство с внесенными в него изменениями  представляется главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области для подписания. 

3.7.4. В предусмотренных законом случаях заявителю может быть отказано во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.7.5. Специалист ОКС    помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о   внесении изменений в разрешение на строительство  в дело.

3.7.6.  В день подписания   разрешения на строительство с внесенными изменениями  либо письма об отказе во внесении изменений в разрешении на строительство специалист ОКС    обязан  в письменной форме или с помощью телефонной (факсимильной) связи, по электронной почте уведомить заявителя о внесении изменений в разрешение на строительство.  

3.7.7. Разрешение на строительство с внесенными изменениями в двух экземплярах либо письмо с отказом   выдаются заявителю лично (направляется заявителю почтой) либо уполномоченному представителю заявителя специалистом ОКС  с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

3.7.8. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю   разрешения на строительство с внесенными изменениями.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Должностные лица ОКС   несут персональную ответственность за несоблюдение требований Регламента при исполнении муниципальной услуги.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в ОКС или администрацию Шарангского муниципального района, а также МБУ МФЦ.

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 606840, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2 

- принята при личном приеме заявителя в   администрации Шарангского муниципального района по адресу:  р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2

- в МБУ МФЦ по адресу: р.п. Шаранга, ул. Ленина, д. 19. В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Шарангского муниципального района;

- в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации Шарангского  муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.sharanga.nnov.ru.);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Шарангского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Шарангского муниципального района, ОКС, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Шарангского муниципального района, ОКС, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Шарангского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Шарангского муниципального района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткий срок не предусмотрен действующим законодательством РФ.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган (должностное лицо) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, когда в жалобе обжалуется судебное решение, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган (должностное лицо) вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Шарангского  муниципального района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобы.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

При рассмотрении жалобы гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок направления ответа о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1
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БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области"


















Приложение N 2

к административному регламенту администрации Шарангского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги " Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области  "

ОБРАЗЕЦ

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

В _______________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на выдачу

_________________________________________________

разрешения)

Застройщик ______________________________________

(полное наименование заявителя,

_________________________________________________

юридический, почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;

_________________________________________________

телефон; банковские реквизиты (наименование

_________________________________________________

банка, р/с, к/с, БИК)

_________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

от "__" ____________ 20   года

Прошу выдать ______________________________________________________________

(наименование застройщика)

___________________________________________________________________________

разрешение на строительство, реконструкцию,  объекта

(ненужное зачеркнуть)

капитального строительства ________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства,

___________________________________________________________________________

реконструкции, если необходимо разрешение на этап строительства,

___________________________________________________________________________

реконструкции)

__________________________________________________________________________,

расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________

(полный адрес объекта

__________________________________________________________________________

капитального строительства или строительный адрес, реквизиты документа,

___________________________________________________________________________

удостоверяющего право застройщика на земельный участок)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

сроком на _________________________________________________________________

_______________________________________________________________ месяца(ев).

Краткие  проектные  характеристики  объекта  в  соответствии с утвержденной

проектной документацией: __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При этом сообщаю:

- проектная документация подготовлена

___________________________________________________________________________

(графа заполняется в случае, если подготовка проектной документации

___________________________________________________________________________

осуществлялась физическим или юридическим лицом на

___________________________________________________________________________

основании договора с застройщиком или заказчиком; указывается

___________________________________________________________________________

наименование лица, осуществившего подготовку проектной

__________________________________________________________________________

документации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер

___________________________________________________________________________

телефона, банковские реквизиты)

__________________________________________________________________________;

-    положительное    заключение   государственной   экспертизы   проектной

документации    (применительно    к    проектной   документации   объектов,

предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

получено за N ________ от "__" _________ 20__ года;

- проектная документация утверждена _______________________________________

(наименование и реквизиты

__________________________________________________________________________

распорядительного документа)

___________________________________________________________________________

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении  сведениями, сообщать в уполномоченный орган, выдавший разрешение

на строительство.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных

данных" ___________________________________________________________________

                                       (ФИО)

даю(ет) свое согласие на обработку,  включая  сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление/изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение, моих персональных данных с целью предоставления земельного участка.

Указанное согласие действует с момента представления данных до исполнения муниципальной услуги.

Застройщик

__________________ _______________ ___________________

(должность)       (подпись)         (Ф.И.О.)М.П.

	Приложение №3

к административному регламенту администрации Шарангского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги " Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области"

ОБРАЗЕЦ

Заявления о продлении срока действия разрешения на строительство

от "____" ______________________ 201___ года

От кого_________________________________________________________________________

(полное наименование застройщика; фамилия, имя, отчество - для граждан;

_________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес;

_________________________________________________________________________________

телефон)

Прошу продлить разрешение на строительство/реконструкцию
                                                                    (нужное подчеркнуть)

от "__" ___________________ 20__ г. N _____________

________________________________________________________________________________
(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _____________________________________________

                                                                    (район, населенный пункт, улица, номер участка)

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция) осуществляется на основании

__________________________________ от "__" ______________ г. N ___________.

             (наименование документа)    

    Проектная документация на строительство объекта разработана 

_________________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса)

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в _____________​​​​​______________________________________

                                                        (наименование уполномоченного органа)

_________________________________________________________________________________

Застройщик:
         _______________                        _____________________

               (должность)                                          (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

М.П.  контактный телефон:


Сигарева О.М.


2-17-23





Зав. орг. – прав. отделом








Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в ОКС, в  МБУ МФЦ





Проверка комплектности представленных заявителем документов





Требуется  направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия





Документы, предусмотренные административным регламентом, представлены заявителем самостоятельно в полном объеме





Направление  межведомственных запросов, получение документов, необходимых для предоставления услуги по каналам межведомственного взаимодействия





Обработка представленных документов





Подготовка проекта отказа в выдаче разрешения на строительство;


Подписание проекта отказа в выдаче разрешения на строительство 





Подготовка проекта разрешения на строительство;


Подписание проекта разрешения на строительство 





Передача отказа в МБУ МФЦ  





Передача разрешения в МБУ МФЦ





Выдача результата услуги заявителю








