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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2017
N 402
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрация Шарангского муниципального района

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района".

2. Опубликовать настоящее постановления на официальном сайте администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отделом капитального строительства А.В. Ермолина.
Глава администрации
О.Л. Зыков
Утвержден
постановлением администрации 
Шарангского муниципального района
от 11.08.2017 г. № 402

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ

НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ, СТРОИТЕЛЬНЫХ И РЕМОНТНЫХ РАБОТ,

ПРОКЛАДКИ И ПЕРЕУСТРОЙСТВА ИНЖЕНЕРНЫХ СЕТЕЙ И КОММУНИКАЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА"

(далее по тексту - Административный регламент)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района" (далее по тексту – административный регламент, муниципальная услуга соответственно) разработан в целях доступности и качественного предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также взаимодействие Отдела капитального строительства администрации Шарангского муниципального района с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти, органами местного самоуправления, их должностными лицами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
Заявителями при получении муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства Российской Федерации, иностранные граждане, индивидуальные предприниматели или организации (далее - Заявитель) либо их уполномоченные представители, предполагающие проведение землеустроительных, земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области и обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
а) Отделом капитального строительства администрации Шарангского муниципального района (далее - ОКС), 
почтовый адрес Отдела: 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2.
График (режим) работы ОКС:
понедельник - пятница - 8.00 - 17.00,
 перерыв - 12.00 - 13.00,
суббота - воскресенье - выходные дни.
Номер телефона ОКС: (83155) 2-17-23.
Официальный адрес электронной почты - official@adm.shr.nnov.ru.

Официальный сайт - http://www.sharanga.nnov.ru. 

б) Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шарангского муниципального района Нижегородской области" (далее - МБУ "МФЦ")

почтовый адрес МБУ «МФЦ» - 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Ленина, д. 19.

График работы:

Вторник, среда с 8-00 до 18-00

Четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Суббота с 8-00 до 13-00 

Понедельник, воскресенье – выходные дни

обеденный перерыв с 12-00 до 12-45

Телефон линии, предназначенной для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг: 

8(83155)2-20-46 

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- в устной форме в ОКС, МФЦ;
- письменно при поступлении обращения в адрес администрации Шарангского муниципального района, МФЦ либо через интернет-сайт администрации Шарангского муниципального района, МФЦ, по электронной почте;
- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации;
- на информационных стендах в ОКС, МФЦ.
1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность и полнота предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
1.3.4. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.
Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
Письменные обращения заявителя(ей) рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.5. Информационные стенды о муниципальной услуге вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.
На информационных стендах размещается информация:
- о порядке предоставления муниципальной услуги;
- местоположение, график (режим) работы ОКС, МФЦ, номера телефонов, адрес сайта администрации Шарангского муниципального района, МФЦ;
- образец оформления заявления;
- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шарангского муниципального района через ОКС. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги является заведующий ОКС.
При предоставлении муниципальной услуги ОКС осуществляет взаимодействие с:

 - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области;

- Отделом экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Выдача разрешения на проведение земляных, строительных, ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций (далее по тексту - Разрешение) на территории и территории сельских и городского поселений в случае передачи представительными органами данных поселений полномочий в сфере благоустройства в части выдачи разрешения на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций, контроля за осуществлением данных работ и заключивших соответствующие соглашения о передаче администрации Шарангского муниципального района полномочий по решению вопроса местного значения в сфере благоустройства в части выдачи разрешения на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций, контроля за осуществлением данных работ, связанных:

- с разработкой грунта, в том числе его планировку под любые последующие виды работ;

- вскрытие дорожного покрытия проезжей части, тротуаров, обочин, газонов;

- с установкой (заменой), демонтажем опор линий электропередачи, связи;

- с инженерными изысканиями и установкой геодезических знаков, связанных с выполнением земляных работ;

- с установкой конструкций, сооружений, стендов, стеновых табло и иных средств размещения рекламы и информации;

- со строительством отдельного входа в здание (кроме ИЖС);

- с демонтажем зданий, сооружений, инженерных сооружений;

- с обустройством строительной площадки (установка заборов и ограждений, устройство подъездных путей, мойки и т.д.), включая организацию открытых стоянок автотранспорта;

- с ремонтом фасадов зданий (кроме ИЖС), включая установку строительных лесов и вышек, если производство данных работ связано с рытьем грунта или вскрытием дорожных покрытий (прокладка, переустройство, реконструкция или ремонт подземных и наземных коммуникаций, дорог, укладка брусчатки, корчевка пней, забивка свай и шпунта, буровые работы);

- со строительством новых, ремонтом или реконструкций существующих подземных инженерных коммуникаций, подземных сооружений, в том числе по устранению аварий (вне строительных площадок);

- со строительством и установкой объектов, не являющихся объектами капитального строительства, и объектов вспомогательного использования.

2.3.2. Отказ в выдаче Разрешения.

2.3.3. Продление Разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом времени обращения в порядке межведомственного взаимодействия в организации, в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для принятия решения о предоставлении разрешения, составляет не более 8 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов и материалов в ОКС.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на выполнение работ, связанных с ликвидацией аварий на подземных инженерных коммуникациях, составляет один рабочий день с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации (текст документа с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398.);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации» 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета» № 238-239, 08.12.1994);

- Земельный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации» 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета» № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета» № 211-212, 30.10.2001);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.);

- Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995.);
- Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 6, «Парламентская газета», № 9, 12.01.2002, «Собрание законодательства РФ», 14.01.2002, № 2, ст. 133);

- Федеральный закон Российской Федерации от 25.06. 2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 120-121, 29.06.2002, «Российская газета», № 116-117, 29.06.2002, «Собрание законодательства РФ», 01.07.2002, № 26, ст. 2519);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

- СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений» (утверждены постановлением Госстроя СССР от 16.05.1989 N 78);

- Приказ Госстроя РФ от 15.12.1999 № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации» ( текст документа опубликован в издании «Нормирование в строительстве и ЖКХ», № 1, 2000);
- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 N 38115);

- Закон Нижегородской области от 07.09.2007 № 110-З «Об охране озелененных территорий Нижегородской области» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Правовая среда», № 66 (854), 20.09.2007 (приложение к газете «Нижегородские новости», « 174(3826), 20.09.2007);

- Закон Нижегородской области от 05.03.2009 г. №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» (певрвоначальный текст документа опубликован в изданиях «Правовая среда», № 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 45(4177), 14.03.2009);
- Закон Нижегородской области от 10.09.2010 № 144-З «Об обеспечении чистоты и порядка на территории Нижегородской области» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Правовая среда», № 105(1227), 25.09.2010 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 175(4547), 25.09.2010).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) Заявка на получение разрешения по установленной форме (для организаций разных форм собственности - заверенная руководителем и печатью (приложение 1, 2 к административному регламенту);

2) схема (проект) по производству аварийных и ремонтных работ, иных работ, согласованная с заинтересованными организациями и владельцами коммуникаций тепловодоснабжения, связи, электроснабжения, с организацией, на балансе у которой находится автомобильная дорога, расположенная на территории Шарангского муниципального района (в случае пересечения автодороги), руководителем администрации поселения, на территории которого производятся земляные работы;

3) паспорт и копия паспорта гражданина Российской Федерации физического лица, а также представителя данного лица, если заявителем является представитель, и физического лица - представителя юридического лица;

4) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия действовать в интересах получателя муниципальной услуги, в случае подачи документов представителем физического или юридического лица;

5) схема (проект) организации дорожного движения (далее - ПОДД) транспорта и пешеходов на период производства работ в случае нарушения их маршрутов движения, соответствующая действующим нормативным требованиям в области обеспечения безопасности дорожного движения.

2.6.2. Для продления срока действия Разрешения заявитель предоставляет следующие документы:

- оригинал Разрешения;

- заявление на продление Разрешения на имя заведующего ОКС с указанием причины и срока производства работ по форме Приложения N 8 к административному регламенту;

- документ, подтверждающий продление технических условий ГИБДД, владельцев дорог, при условии выполнения работ в полосе отвода дорог, а также при перекопке и проколах дорожного полотна (при необходимости и при истечении срока их действия);

- схема участка работ с указанием выполненных и незавершенных работ.

Продление срока производства работ осуществляется в случае увеличения объема работ и изменений технических решений, а также в случае форс-мажорных обстоятельств с соответствующей отметкой о продлении в Разрешении.

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок;

- заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения земляных, землеустроительных, мелиоративных, строительных и иных работ, если объект отнесен к памятникам истории и культуры.

2.6.4. В случае если документ, указанный в подпункте 2.6.3. административного регламента, не представлен заявителем по собственной инициативе, специалист ОКС формирует и направляет в электронном виде запрос в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

2.7. Запрещено требовать от Заявителя:

2.7.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- неполный комплект документов (представляемых непосредственно Заявителем);

- обратившееся лицо не имеет полномочий представителя;

- документы в установленных законом случаях не скреплены печатями, не имеют необходимых подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц - с использованием сокращений, отсутствуют указания мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, их адреса написаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

- документы заполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, за исключением документов (информации), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и запрашиваемых ОКС в порядке межведомственного взаимодействия;

- отсутствие документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в распоряжении администрации Шарангского муниципального района, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- письменный обоснованный отказ в согласовании органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о недопустимости проведения работ, если объект отнесен к памятникам истории и культуры;

- представление Заявителем недостоверных сведений;

- поступление от Заявителя заявления о прекращении рассмотрения заявления.

2.9.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по предписанию органа, уполномоченного на осуществление государственного надзора (муниципального контроля) в сфере благоустройства. Услуга приостанавливается на срок устранения нарушений, установленный в таком предписании, послуживших основанием для вынесения такого предписания.

В случае приостановления предоставления муниципальной услуги Заявителю выдается уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин и срока приостановления.

2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы подаются заявителем в ОКС либо в МФЦ.
2.11.2. Порядок приема заявления и прилагаемых к нему документов сотрудниками МФЦ, а также порядок передачи принятых документов в ОКС регулируется Регламентом деятельности МФЦ.
2.11.3. При поступлении заявления из МФЦ оно регистрируется специалистом ОКС по правилам делопроизводства.
2.11.4. Регистрация заявления осуществляется в журнале учета входящей документации. На заявлении ставится отметка о приеме документов: входящий номер, дата.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга.
2.12.1. Места ожидания приема граждан и заполнения ими необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.
Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги, подачи заявления, получения разрешения или отказа в выдаче разрешения - 15 минут.
2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудованы:
- информационными стендами;
- стульями и столами для письма.
2.12.3. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги в учреждении, которое предоставляет муниципальную услугу:
- предоставляется возможность самостоятельного передвижения по территории объектов, на которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
- осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- осуществляется допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- разрешается допуск на объекты, на которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами;

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. ОКС, МФЦ посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Шарангского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.
2.13.2. Показатели доступности муниципальной услуги:
- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте администрации Шарангского муниципального района;
- наличие информации о графике работы ОКС, МФЦ;
- возможность получения услуги через МФЦ;
- услуга оказывается бесплатно;
- возможность получения услуги инвалидами.
Показатели качества муниципальной услуги:
- соответствие требованиям административного регламента;
- соблюдение сроков предоставления услуги;
- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителям следующие возможности:
1) получение информации об услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;
2) копирование форм заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;
3) представление документов в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.
2.14.2. При обращении заявителя(ей) в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления государственной или муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов.
В случаях, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 N 634.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- принятие решения о возможности выдачи Разрешений либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка и выдача Разрешения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- продление Разрешения на аварийное разрытие или продление Разрешения.

Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги приводится в приложении N 7 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя либо его уполномоченного представителя в ОКС.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - Специалист ОКС), осуществляет:

- прием и регистрацию заявления, оформленного по форме согласно приложению N 1 либо приложению N 2 к административному регламенту, с прилагаемыми к нему документами при непосредственном обращении в ОКС. Заявление регистрируется в журнале приема документов.

3.2.2. Заявитель имеет право направить заявление Заявителем использования почты, электронной почты на электронный адрес администрации Шарангского муниципального района.

При поступлении заявления по электронной почте в администрацию Шарангского муниципального района, должностное лицо, ответственное за прием документов, переводит такое заявление на бумажный носитель и направляет его в ОКС не позднее дня, следующего за днем получения указанного заявления. При получении такого заявления специалист ОКС регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.

3.2.3. Срок исполнения административной процедуры - 1 день.

3.2.4. Результат административной процедуры - регистрация заявления или в случаях предусмотренных п. 2.8. административного регламента отказ в регистрации.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов в ОКС.

Специалист ОКС проверяет представленный пакет документов и в случае отсутствия документов, определенных п. 2.6.3. настоящего Административного регламента, в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, осуществляет подготовку межведомственного запроса в уполномоченные органы: государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, сведений.

3.3.2. Специалист ОКС контролирует получение сведений в соответствии с направленным запросом.

3.3.3. Максимальный срок выполнения процедуры по формированию и направлению в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений - один рабочий день.

3.3.4. Результатами выполнения административной процедуры по формированию и направлению в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений является получение от данных уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок;

- заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения земляных, землеустроительных, мелиоративных, строительных и иных работ, если объект отнесен к памятникам истории и культуры.

Срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.4. Принятие решения о возможности выдачи Разрешений либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в ОКС и регистрация заявления Заявителя в журнале.

3.4.2. Специалист ОКС, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- рассматривает представленные документы;

- по получении ответов на межведомственные запросы принимает решение о возможности выдачи Разрешения либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры - 5 рабочих дней.

3.5. Подготовка и выдача Разрешения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о возможности выдачи Разрешения либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист ОКС, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- подготавливает проект Разрешения либо готовит проект обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- представляет подготовленные проекты документов (результат муниципальной услуги) на подпись заведующему ОКС либо лицу, уполномоченному на подписание результата муниципальной услуги;

- извещает Заявителя о времени получения документов (при непосредственном получении);

- в случае отсутствия возможности выдачи документов лично Заявителю (уполномоченному представителю) направляет сопроводительное письмо с приложением Разрешения либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по электронной почте, указанной Заявителем;

- выдает результат муниципальной услуги Заявителю под роспись во втором экземпляре Разрешения либо в уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

3.6. Продление Разрешения на аварийное разрытие или продление Разрешения

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в заявления от Заявителя на продление срока действия ранее выданного разрешения на производство работ по форме Приложения N 8 к административному регламенту.

3.6.2. Для продления срока действия ранее выданного Разрешения Заявитель должен приложить документы, указанные в п. 2.6.2 настоящего административного регламента.

3.6.3. Продление срока действия Разрешения оформляется путем внесения соответствующей записи в ранее выданное Разрешение и удостоверяется печатью и подписью заведующего ОКС либо лица, замещающего его.

3.6.3. Разрешение с продленным сроком действия передается Заявителю или уполномоченному лицу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документов, подтверждающих полномочия лица (доверенность).

3.6.4. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней с момента поступления заявления.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Должностные лица ОКС несут персональную ответственность за несоблюдение требований настоящего Регламента при исполнении муниципальной услуги.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в ОКС или администрацию Шарангского муниципального района, а также МФЦ.

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 606840, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2 

- принята при личном приеме заявителя в администрации Шарангского муниципального района по адресу: р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2

- в МФЦ по адресу: р.п. Шаранга, ул. Ленина, д. 19. В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Шарангского муниципального района;

- в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации Шарангского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.sharanga.nnov.ru.);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Шарангского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Шарангского муниципального района, ОКС, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Шарангского муниципального района, ОКС, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Шарангского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Шарангского муниципального района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткий срок не предусмотрен действующим законодательством РФ.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган (должностное лицо) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, когда в жалобе обжалуется судебное решение, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган (должностное лицо) вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Шарангского муниципального района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобы.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

При рассмотрении жалобы гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок направления ответа

о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
                                  Заявка

           от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

                         "__" _________ 20___ года

Заявитель в лице __________________________________________________________

                     (должность, Ф.И.О. руководителя, индивидуального

                                      предпринимателя)

___________________________________________________________________________

просит о выдаче разрешения на производство ________________________________

                                            (земляных работ для прокладки,

                                                ремонта коммуникаций,

                                           строительных и ремонтных работ)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Намеченные сроки производства работ с "__" _______ 20___ г. по "__" _______

20___ г.

Адрес производства места работ ____________________________________________

___________________________________________________________________________

Линейные и объемные габариты выемки _______________________________________

                                      (длина, ширина в погон. м, глубина,

                                        площадь строительной площадки)

Вид вскрываемой поверхности _______________________________________________

                                (в асфальте дороги, тротуара, в грунте

                                 газона, дворовой, вн. кв. территории)

Ограничение движения городского автотранспорта ____________________________

                                                    (не ограничиваем,

                                                  ограничиваем частично,

                                                  ограничиваем полностью)

На "__" __________ 20___ года подтверждаем наличие лицензии (разрешения) на

право     производства    инженерных    работ,    обеспеченность    объекта

соответствующими  механизмами,  автотранспортом, рабочей силой, инвентарным

оборудованием и финансированием в достаточном объеме.

По   окончании   производства   специальных  инженерных  работ  организация

Заказчика   гарантирует   квалифицированное   выполнение   всего  комплекса

благоустроительных работ в согласованные сроки.

Организация   Заказчика   (Подрядчика)   (индивидуальный   предприниматель)

гарантирует   проведение   восстановительных   работ   за   свой  счет  при

возникновении  просадок  и  деформаций  в  течение  5 лет - на магистралях,

улицах   городского   и  районного  значения,  имеющих  усовершенствованное

асфальтовое  покрытие;  не  менее  3 лет - на местных проездах, тротуарах и

прочих территориях.

С  правилами  инженерной  подготовки объекта и способами производства работ

ознакомлен.

До  выдачи  Разрешения  обязуемся  предоставлять  согласованную техническую

документацию, проект производства и график выполнения работ.

Получение разрешения доверяю ______________________________________________

                                  (должность, Ф.И.О., подпись, телефон)

Подпись руководителя Заявителя, индивидуального предпринимателя ___________

                                                                 (Ф.И.О.)

"__" ___________ 20__ года

Реквизиты Заявителя _______________________________________________________

Приложение N 2
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
Заведующему ОКС администрации Шарангского муниципального района 

                               от _________________________________________

                               адрес ______________________________________

                               телефон ____________________________________

                               паспортные данные __________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                на производство работ (от физического лица)

Прошу выдать разрешение на производство земляных работ на прокладку (ремонт

наружного водопровода, теплотрассы, канализации) по ул. ___________________

к дому N ________

Схема прилагается.

Начало работ: "__" ____________ 20__ г.

Окончание работ: "__" ____________ 20__ г.

Ответственный за производство работ: ______________________________________

Даю гарантию на восстановление наружного благоустройства

(гарантийный  срок  проведения  восстановительных  работ  за  свой счет при

возникновении просадок и деформаций - не менее 3 лет).

                        _______________________ ___________________________

                                  дата                   подпись

Приложение N 3
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
Администрация Шарангского муниципального района

Отдел капитального строительства

                                РАЗРЕШЕНИЕ

                           на производство работ

             N ____________ от "____" ____________ 20___ года

1. Наименование организации-заявителя _____________________________________

___________________________________________________________________________

2. На основании каких документов выполняются работы _______________________

                                                    (распоряжение, письмо,

                                                           заявка)

3. Данные об ответственном представителе организации-заявителя ____________

                                                                  (Ф.И.О.,

___________________________________________________________________________

                            должность, телефон)

4. Реквизиты организации-заявителя ________________________________________

                                   (почтовый адрес, телефон, ИНН, расчетный

                                                    счет)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Адрес места производства работ _________________________________________

6. Цель выполнения работ __________________________________________________

7. Линейные объемы и габариты выемки ______________________________________

                                        (длина, ширина, глубина, площадь)

8. Вид вскрываемой поверхности ____________________________________________

                                  (в асфальте дороги, тротуара, в грунте

                                   газона, дворовой, вн. кв. территории)

9. Ограничение движения автотранспорта с "__" ____________ 20___ г.

                                       по "__" ___________ 20___ г.

10.   Срок   производства   работ  на  объекте  до  полного  восстановления

благоустройства:

         с "__" ____________ 20___ г. по "__" ___________ 20___ г.

11. Продление срока действия разрешения на производство работ.

Причина    продления    срока    действия    разрешения   на   производство

работ: ____________________________________________________________________

Выполненный объем и виды работы:

___________________________________________________________________________

Оставшийся объем и виды работы: ___________________________________________

Продлить  разрешение  на  производство  работ:  с  ____________  20  г.  по

_____________ 20 г.

12. Особые условия при производстве вскрытых и земляных работ на объекте

___________________________________________________________________________

   (о вывозе грунта, об обратной засыпке, о способах уплотнения и т.п.)

___________________________________________________________________________

13. Отметки о согласовании специализированных организаций

___________________________________________________________________________

ВНИМАНИЮ ЗАЯВИТЕЛЯ!

    Все  работы  на территории  и

Шарангского   муниципального   района   разрешено  проводить  только  при

соблюдении следующих условий:

    1)  работы проводятся в соответствии с требованиями строительных норм и

правил, технических условий на производство работ, а также при обязательном

наличии    официальной    лицензии    или    разрешения   на   производство

строительно-монтажных работ;

    2)  при  производстве работ с нарушениями настоящих Правил производства

земляных,  строительных  и  ремонтных  работ,  прокладки  и  переустройства

инженерных  сетей  и коммуникаций на территории р.п.Шаранга на Заявителя

может  быть  наложен  административный  штраф  в  соответствии  с  КоАП  по

Нижегородской области;

    3)  требование  о  повышенной ответственности предъявляется к Заявителю

при    выполнении    ремонтно-восстановительных   работ   на   транспортных

магистралях, дорогах и улицах с движением автомобильного транспорта.

Разрешение  N  _______  от  "__"  __________ 20___ г. получил ответственный

представитель заявителя

___________________________________________________________________________

                       (Ф.И.О., должность, телефон)

Ответственный от заявителя за производство работ на объекте:

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, телефон)

Разрешение выдал:

Заведующий отделом капитального строительства

 ____________________________________

М.П.

Ответственный за приемку объекта

___________________________________________________________________________

Закрытие разрешения утвердил

Заведующий отделом капитального строительства

 ___________________________________

М.П.

Дата закрытия разрешения "____" ______________ 20___ г.

Приложение N 4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
                                    АКТ

             обследования с целью оценки предполагаемых работ

           по восстановлению благоустройства после производства

                 земляных, строительных и ремонтных работ,

                     а также приемки выполненных работ

р.п.Шаранга                                            "__" _________ 20__ г.

    Мной, _______________________________, ________________________________

совместно с ________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

установлено, что в процессе производства земляных, строительных и ремонтных

работ, проводимых по адресу:

___________________________________________________________________________

будет нарушено и подлежит восстановлению:

- асфальтного покрытия ___________ кв. м;

- газонов              ___________ кв. м и газонных ограждений _________ м;

- деревьев             ___________ шт., кустарников __________________ шт.;

- заборов              ___________ м;

- архитектурных форм благоустройства _____________________________________;

- др. _____________________________________________________________________

    _____________________ /____________/

Приложение N 5
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
                                    АКТ

                приемки выполненных работ по восстановлению

               благоустройства после производства земляных,

                      строительных и ремонтных работ

р.п.Шаранга                                           "__" _________ 20__ г.

Мной, ____________________________________________________________________, совместно __________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

установлено,  что  после  производства  земляных,  строительных и ремонтных

работ, проводимых по адресу:

___________________________________________________________________________

восстановлено:

- асфальтного покрытия ____________ кв. м;

- газонов              ____________ кв. м и газонных ограждений ________ м;

- деревьев             ____________ шт., кустарников _________________ шт.;

- заборов              ____________ м;

- архитектурных форм благоустройства _____________________________________;

- др. _____________________________________________________________________

    _________________________ /___________/

    _________________________ /___________/

Приложение N 6
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
                           УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

                 в выдаче разрешения на производство работ

от ________                                                      N ________

Заявителю _________________________________________________________________

                 (Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

по адресу:

___________________________________________________________________________

                 (место предполагаемого проведения работ)

                                 ОТКАЗАНО

                    в выдаче разрешения на производство

___________________________________________________________________________

                          (указывается вид работ)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Причины отказа:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заведующий ОКС

                              ____________________ ______________

                                              (подпись)          (Ф.И.О.)

М.П.

Уведомление об отказе выдано ______________________________________________

                                        (дата, подпись, Ф.И.О.)

Уведомление об отказе получено ____________________________________________

                                     (дата, подпись, Ф.И.О. заявителя)

Приложение N 7
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОИЗВОДСТВО
ЗЕМЛЯНЫХ, СТРОИТЕЛЬНЫХ И РЕМОНТНЫХ РАБОТ, ПРОКЛАДКИ
И ПЕРЕУСТРОЙСТВА ИНЖЕНЕРНЫХ СЕТЕЙ И КОММУНИКАЦИЙ
НА ТЕРРИТОРИИ  
И ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА"
                    ┌─────────────────────────────────┐

                    │ Прием и регистрация заявления и │

                    │  документов на предоставление   │

                    │      муниципальной услуги       │

                    └───────────────┬─────────────────┘

         ┌───────────────────┬──────┴─────────┬────────────────────┐

        \/                  \/               \/                   \/

┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ ┌─────────────┐    ┌──────────────┐

│    Документы    │ │    Документы    │ │  Документы  │    │   Возврат    │

│  предоставлены  │ │  предоставлены  │ │предоставлены├───>│ заявления и  │

│   полностью и   │ │полностью, но не │ │не полностью │    │  документов  │

│  соответствуют  │ │  соответствуют  │ │             │    │заявителю для │

│   требованиям   │ │   требованиям   │ │             │    │предоставления│

│Административного│ │Административного│ │             │    │ недостающих  │

│   регламента    │ │   регламента    │ │             │    │  документов  │

└──────┬─────┬────┘ └────────┬────────┘ └─────────────┘    └──────────────┘

       │     │               │

       │     │               │                  ┌─────────────────────────┐

       │     │               │                  │Приведение в соответствие│

       │     │               └─────────────────>│     с требованиями      │

       │     │                                  │    Административного    │

       │     │                                  │       регламента        │

       │     │                                  └─────────────────────────┘

       │     │

       │     │      ┌─────────────────────────────────┐

       │     │      │Прием и регистрация документов на│

       │     └─────>│  предоставление муниципальной   │

       │            │             услуги              │

       │            └────────────────┬────────────────┘

       │                            \/

       │            ┌─────────────────────────────────┐

       └───────────>│  Формирование межведомственных  │

                    │            запросов             │

                    └────────────────┬────────────────┘

                                    \/

                    ┌─────────────────────────────────┐

                    │ Принятие решения о возможности  │

                    │выдачи Разрешения либо об отказе │

                    │ в предоставлении муниципальной  │

                    │             услуги              │

                    └────────────────┬────────────────┘

                                    \/

                  ┌────────────────────────────────────────┐

                  │  Подготовка и выдача Разрешения либо   │

                  │       отказа в выдаче разрешения       │

                  └────────────────────────────────────────┘

Приложение N 8
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          на продление срока действия ранее выданного разрешения

                           на производство работ

Наименование заявителя:

___________________________________________________________________________

   (полное и сокращенное наименование юридического лица, индивидуального

                 предпринимателя, Ф.И.О. физического лица)

Прошу(сим)   продлить   срок   действия   ранее   выданного  разрешения  на

производство  работ  от  "___" _____________  20__  г.  N  ________ с целью

выполнения следующих работ:

___________________________________________________________________________

 (наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение

                              земляных работ)

Адрес места производства работ: ___________________________________________

Намеченные   сроки   производства   работ:   с  _____________  20__  г.  по

____________ 20__ г.

Вид вскрываемой поверхности _______________________________________________

                             (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона,

                                      дворовой, вн. кв. территории)

Ограничение движения городского автотранспорта ____________________________

                                             (не ограничиваем, ограничиваем

                                          частично, ограничиваем полностью)

Причина    продления    срока    действия    разрешения   на   производство

работ: ____________________________________________________________________

Выполненный объем и виды работы: __________________________________________

Оставшийся объем и виды работы: ___________________________________________

Запрашиваемые сроки продления разрешения на производство работ:

с _____________________________ 20__ г. по ________________________ 20__ г.

На  __________________  20__  г.  подтверждаю(ем)  и  гарантирую(ем) полное

исполнение  всех  указанных  в заявке от "____" __________ 20__ г. N ____ и

разрешении  на  производство  работ  от  "____"  ___________ 20__ г. N ____

гарантий и обязательств.

Перечень прилагаемых документов:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

Подпись заявителя, дата:

___________________________________________________________________________

    (должность руководителя и наименование юридического лица, подпись,

                расшифровка подписи, Ф.И.О. физ. лица, ИП)

М.П.

Приложение N 9
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района"
                                        Кому ______________________________

                                        Адрес: ____________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

              о приостановлении оказания муниципальной услуги

    ОКС администрации Шарангского муниципального района уведомляет Вас о

приостановлении   оказания   муниципальной  услуги  "Выдача  разрешений  на

производство   земляных,   строительных  и  ремонтных  работ,  прокладки  и

переустройства инженерных сетей и коммуникаций на территории Шарангского муниципального района в  связи

с предписанием

___________________________________________________________________________

  (наименование органа, уполномоченного на осуществление государственного

        надзора (муниципального контроля) в сфере благоустройства)

    Предлагаем   Вам   предоставить   подтверждение  устранения  нарушений,

установленных  в  таком  предписании,  послуживших основанием для вынесения

такого предписания.

    В  случае  непредоставления  вышеуказанного  подтверждения в течение 30

дней   с   момента   получения   данного   уведомления,   в  предоставлении

муниципальной услуги Вам будет отказано.

Заведующий ОКС администрации

Шарангского муниципального района  _______________________

                                          (подпись, Ф.И.О.)
Сигарева О.М.


2-17-23





Зав. орг. – прав. отделом











