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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.02.2016
N 82
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 23.11.1995 N 174 "Об экологической экспертизе", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация Шарангского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области".

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, заведующую отделом экономики и имущественных отношений А.В. Медведеву.
Глава администрации
О.Л. Зыков


Утвержден

постановлением администрации

Шарангского муниципального района

от 24.02.2016 № 82

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее – Регламент, муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей для предоставления муниципальной услуги

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

 1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) при личном обращении в администрацию Шарангского муниципального района, 

почтовый адрес: 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2., каб. № 14

График (режим) работы: понедельник - пятница - 8.00 - 17.00, перерыв - 12.00 - 13.00,

суббота - воскресенье - выходные дни.

б) с использованием средств телефонной связи:

Номер телефона: (83155) 2-18-81

в) письменно при поступлении письменного обращения:

1) в адрес администрации Шарангского муниципального района;

2) на интернет-сайт администрации Шарангского муниципального района - http://www.sharanga.nnov.ru;

3) на адрес электронной почты - official@adm.shr.nnov.ru.

1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителя лично или по телефону. При устном информировании специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой (корректной) форме информирует заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителя путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Письменные обращения заявителя рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 7 дней со дня регистрации письменного обращения.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

а) администрацией Шарангского муниципального района Нижегородской области (далее – администрация района)

почтовый адрес: 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2.

График (режим) работы: понедельник - пятница - 8.00 - 17.00, перерыв - 12.00 - 13.00,

суббота - воскресенье - выходные дни;

Телефон : (83155) 2-18-81;

 Адрес интернет-сайта - http://www.sharanga.nnov.ru

 адрес электронной почты - official@adm.shr.nnov.ru
б) Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее - МФЦ)

почтовый адрес: 606840, Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Ленина, д. 19.

График работы: Вторник, среда с 8-00 до 18-00, четверг, пятница с 8-00 до 17-00, 

суббота с 8-00 до 13-00, перерыв с 12-00 до 12-45

Понедельник, воскресенье – выходные дни

Телефон линии, предназначенной для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг: 8(83155)2-20-46 

 Официальный сайт - http://mfc-charanga.ru 
адрес электронной почты - mfc-scharanga@mail.ru

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация района взаимодействует:

- с Федеральной налоговой службой;

- с департаментом Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу;

- с министерством экологии и природных ресурсов Нижегородской области;

- с МБУ «МФЦ Шарангского района Нижегородской области».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

2)  отказ в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 Администрация района в семидневный срок со дня подачи заявления о проведении общественной экологической экспертизы обязана его зарегистрировать или отказать в его регистрации. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, источник официального опубликования: текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398); 

- Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4556, «Российская газета», № 232, 30.11.1995);

- Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды" (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 6, 12.01.2002, «Парламентская газета», № 9, 12.01.2002, «Собрание законодательства РФ», 14.01.2002, № 2, ст. 133);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник официального опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в администрацию района заявление (приложение 1 к настоящему Регламенту) в котором должны быть приведены наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения), характер предусмотренной уставом деятельности, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

1. общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

2. заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

3. заявитель не зарегистрирован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

4. устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального Закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

5. требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные статьей 23 Федерального Закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» не выполнены.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведенный в пункте2.7.1 настоящего Регламента, является исчерпывающим.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается без взимания платы.

2.9. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем в администрацию района либо МФЦ.

2.9.2. Порядок приема заявления и прилагаемых к нему документов сотрудниками МФЦ, а также порядок передачи принятых документов в администрацию района регулируется Регламентом деятельности МФЦ.

2.9.3. При поступлении заявления из МФЦ оно регистрируется специалистом по правилам делопроизводства.

2.9.4. Регистрация заявления осуществляется в журнале учета входящей документации. На заявлении ставится отметка о приеме: входящий номер, дата.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и информации о порядке предоставления таких услуг

2.10.1. Места ожидания приема граждан и заполнения ими необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.10.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами должны быть оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для письма.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1. Администрация района, МФЦ посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

2.11.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте администрации района;

- наличие информации о графике работы администрации района, МФЦ;

- возможность получения услуги через МФЦ;

- услуга оказывается бесплатно.

Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение заявление и принятие решения о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы или отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

3) уведомление заявителя о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы или отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы с указанием причин отказа.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 2 к Административному регламенту).

3.3. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту заявления (в том числе поступившего из МФЦ) и приложенных к нему документов.

3.3.2. Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, посредством факсимильной или почтовой связи принимается и регистрируется в день поступления. При личном обращении заявителя в по его просьбе делается отметка о приеме заявления на копии или втором экземпляре с указанием даты приема заявления, количества принятых листов.

3.3.3. При личном обращении заявитель предварительно может получить консультацию специалиста в отношении порядка представления и правильности оформления заявления.

3.3.4. Основания для возврата заявления:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

3) заявителем представлены документы, содержащие неполные и (или) недостоверные сведения, выполненные карандашом и (или) имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.

При установлении оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 3.3.4. настоящего административного регламента, заявление подлежит возврату заявителю течение 3календарных дней со дня регистрации заявления с указанием причин и направляется посредством почтового отправления с уведомлением.
После устранения причин возврата документов заявитель вправе повторно обратиться в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
3.4. Рассмотрение заявление и принятие решения о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы или отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов.

3.4.2. Специалист рассматривает заявление и приложенные к нему документы. 

3.4.3. По результатам рассмотрения заявления и документов, специалист устанавливает наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента:

1) проводит регистрацию заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

2) готовит уведомление об отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы с указанием причины отказа.

3.5. Уведомление заявителя о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы или отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Специалист в срок не позднее 7 дней со дня получения заявления о проведении общественной экологической экспертизы готовит письменное уведомление заявителю за подписью главы администрации района о принятом решении.

3.5.2. Уведомление заявителю выдается (направляется) в срок не позднее 7 дней со дня поступления заявления:

1) путем направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением;

2) путем вручения заявителю или его законному представителю по доверенности;

3) через МФЦ.

3.5.3. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление либо вручение заявителю уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль и проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, в том числе устанавливающих последовательность действий, определенных административными процедурами, сроки осуществления административных процедур, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и правовых актов Шарангского муниципального района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой администрации Шарангского муниципального района, но не реже одного раза в год.

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента.

4.6. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений настоящего Регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (по телефону) или письменных (в электронном виде запросов).

4.7. Заявитель имеет право получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Шарангского муниципального района, а также МФЦ.

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 606840, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2 

- принята при личном приеме заявителя в администрации Шарангского муниципального района по адресу: р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2

- в МФЦ по адресу: р.п. Шаранга, ул. Ленина, д. 19. В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Шарангского муниципального района;

- в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации Шарангского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.sharanga.nnov.ru.);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Шарангского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Шарангского муниципального района;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Шарангского муниципального района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Шарангского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Шарангского муниципального района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткий срок не предусмотрен действующим законодательством РФ.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган (должностное лицо) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, когда в жалобе обжалуется судебное решение, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган (должностное лицо) вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Шарангского муниципального района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобы.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

При рассмотрении жалобы гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок направления ответа о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту

                                          В_________________________________

                                          От________________________________

                                                (наименование юридического лица)

                                          _________________________________

                                                  (фактический адрес)

                                          _________________________________

                                                   (юридический адрес)

                                          тел. ____________________________

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

    Прошу  осуществить  регистрацию  заявления  о  проведении  общественной экологической  экспертизы               на  объект

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Характер предусмотренной уставом деятельности:

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Сведения   о   составе   экспертной  комиссии  общественной   экологической

экспертизы:

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Сроки проведения общественной экологической экспертизы:

________________________________________________________________________________________________

_______________                              _______________________

(Дата)                                                            (Подпись)

________________________________________________________________________________________________

                              (линия отреза)

    Заявление

________________________________________________________________________________________________

                       (наименование юридического лица)

принято

________________________________________________________________________________________________

                  (должность и Ф.И.О. должностного лица)

________________________________________________________________________________________________

и зарегистрировано ________________________ за N ________________________.

                                           (дата регистрации)          (регистрационный номер)

    Срок выдачи разрешения _____________________________________.

                                                 (максимальный срок выдачи разрешения)

                                               ___________________________

                                                  (подпись должностного лица)

Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

	прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов



	рассмотрение заявление и принятие решения о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы или отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы





	уведомление заявителя о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы или отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.




Головина О.А.


2-18-81





Зав. орг. – прав. отделом














