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Административный регламент администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»

1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Административный регламент администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2.
Сведения о месте нахождения и графике работы структурного подразделения Администрации - отдела экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области, ответственного за предоставление муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее – муниципальная услуга), размещаются в сети Интернет на официальном сайте администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области (http://www.shагаnga.nnov.ru), а также на информационных стендах Администрации.

1.3.
Справочные телефоны Администрации, отдела экономики и имущественных отношений: 2-17-07; 2-19-66.

Электронная почта (е-mail): official@adm.shr.nnov.ru
Часы работы Администрации: понедельник – пятница: 8.00 – 17.00; обеденный перерыв: 12.00 – 13.00; суббота и воскресенье – выходные дни.

Почтовый адрес для направлекния обращений и документов: 606840 Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул. Свободы, д. 2.
1.4.
Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются:

-
юридические лица;

-
физические лица.

1.5.
Порядок информирования о муниципальной услуге.
1.5.1.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

–
непосредственно в Администрации Шарангского муниципального района – отдел экономики и имущественных отношений администрации;
–
с использованием средств телефонной связи, факсимильной связи, почтовой связи, электронной почты;
–
посредством размещения в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации;
–
иным способом, позволяющим осуществлять информирование Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 
1.5.2.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
1.5.3.
Заявители, представившие в администрацию документы в обязательном порядке информируются специалистом:
–
о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
–
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
–
о сроке завершения оформления документов и возможности их получения. 
1.5.4.
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.
1.5.5.
Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования. При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации. 
1.6.
Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги 
1.6.1.
Консультации (справки) по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела экономики и имущественных отношений Администрации Шарангского муниципального района предоставляющим муниципальную услугу. 
1.6.2.
Консультации предоставляются по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, в том числе:
–
установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
–
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
–
источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
–
времени приема и выдачи документов;
–
сроков предоставления муниципальной услуги;
–
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
–
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.6.3.
Консультации предоставляются ответственным специалистом при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.

Наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее - услуга).
2.2.

Органом исполнительной власти, предоставляющим муниципальную услугу является администрация Шарангского муниципального района Нижегородской области. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области, (далее – Отдел).
2.3.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-
Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области;

-
Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области.

2.4.
Решение о предоставлении муниципальной услуги или мотивированный отказ в её предоставлении принимается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации Заявления на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области.
2.5.
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
· Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;
· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136 ФЗ;
-
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

· Положение об отделе экономики и имущественных отношений администрации Шарангского района, утвержденного постановлением администрации Шарангского района от 19.10.2009 года № 112.

2.6.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: заявления (приложение № 1, № 2) с указанием:
а)
для граждан - фамилии, имени, отчества, паспортных данных;
б)
для юридических лиц - наименования (с указанием организационно-правовой формы), места регистрации и места нахождения юридического лица;

в)
цели использования земельного участка;

г)
местоположения земельного участка;

д)
примерного размера земельного участка.

К заявлению прилагаются:
–
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
–
копия документа, удостоверяющая личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
–
свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе;
–
копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
–
протокол уполномоченного органа юридического лица об избрании (назначении) руководителя (в 2-х экземплярах: оригинал и копия);
–
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
–
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на испрашиваемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке).
2.6.2.
Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
–
заявителем предоставляются документы в соответствии с перечнем документов согласно п. 2.6.1. настоящего регламента;
–
полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

–
тексты документов написаны разборчиво;
–
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

–
документы не исполнены карандашом;
–
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания. 
2.6.3.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по форме, установленной в приложении к настоящему регламенту. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. 
2.6.4.
Акты органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также акты судов, установивших права заявителя или результаты государственной регистрации, представляются в виде надлежаще заверенных копий. 
2.7.
Перечень оснований для отказа в приёме документов.
В приёме документов на предоставление муниципальной услуги может быть отказано последующим причинам:
–
отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации, установленной пунктом 2.6.1. настоящего регламента;
–
отсутствие документов, прилагаемых к заявлению, установленных пунктом 2.6.1.настоящего регламента;
–
представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;
2.8.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:
–
отсутствие документов, прилагаемых к заявлению, установленных пунктом 2.6.1. настоящего регламента;
–
наличие прав третьих лиц;
–
земельные участки не подлежат отчуждению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
–
на основании определения или решения суда;
–
испрашиваемый вид разрешённого использования не соответствует генеральному плану, градостроительным регламентам, установленным для данной территориальной зоны, строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам.
2.8.2.
Документы возвращаются заявителю с письменным указанием причин возврата в срок не позднее 10 дней со дня приема заявления. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
2.9.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.
Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги.
Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги или получении результатов услуги составляет 30 минут.
2.11.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса, прием документов заявителя и их регистрация не должен превышать 6-ти рабочих дней.
2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги и залу ожидания.
2.12.1.
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующими устройствами. 
2.12.2.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами. 
2.13.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.13.1.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 
2.13.2.
На информационных стендах и Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация: текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте);
–
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
–
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
–
месторасположение, режим работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

–
режим приема граждан;
–
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

–
порядок получения консультаций;
–
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
–
прием документов;
–
рассмотрение заявления;
–
оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;
–
подготовка распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории;
–
выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории.
3.1.1.
Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является письменное обращение заявителя (Приложения № 1, № 2) настоящего регламента) в отдел экономики и имущественных отношений Администрации Шарангского муниципального района предоставляющим муниципальную услугу об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории с приложением пакета документов в соответствии с п. 2.6. настоящего регламента. Заявление и сформированный пакет документов представляются заявителем в Отдел.
3.1.2.
При приеме заявления Ответственный специалист Отдела (далее - специалист):
–
проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя — оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
–
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.
– проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым пунктом 2.6 настоящего регламента.
3.1.3.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6. настоящего регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
3.1.4.
Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов на один земельный участок.
3.1.5.
При приеме документов на большее количество земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого земельного участка.
3.2.
Рассмотрение заявления.
3.2.1.
Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является назначение главой администрации Шарангского муниципального района — исполнителя на производство по заявлению. Руководитель подразделения рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, о чем делается запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению.
3.2.2.
Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение:
–
о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
–
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
3.2.2.1.
Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа — решения об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его для визирования в порядке делопроизводства главе администрации Шарангского муниципального района, итоговый документ — решение об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет заявителю итоговый документ — решение об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении услуги, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию итогового документа - решения уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги. 
3.2.2.2.
Подготовка распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории.
Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, после получения согласованной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории, подготавливает проект распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории. Проект распоряжения передается на согласование руководителям структурных подразделений Администрации Шарангского муниципального района, затем на подпись главе Администрации Шарангского муниципального района. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения копии распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории по телефону, указанному в заявлении. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, выдает заявителю две копии постановления с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом карте (плане) территории.
3.3.3.
Сроки предоставления муниципальной услуги. 
3.3.3.1.
Последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги определяются правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении услуги, а также в процессе её реализации. 3.3.3.2. Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории должна быть выдана заявителю в 30-ти дневный срок (при наличии всех необходимых документов). 
3.4.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок - схеме предоставления муниципальной услуги (приложение № 3).
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

4.1.
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за предоставление информации, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
4.2.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской федерации.

4.3.
Должностные лица, ответственные за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. Персональная ответственность специалиста закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.4
Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является заместитель главы администрации – заведующий отделом экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1.
Заявитель (представитель заявителя) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия специалистов Отдела в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.
Заявитель (представитель заявителя) вправе письменно, в электронной форме обжаловать действия или бездействие специалистов Отдела по предоставлению муниципальной услуги главе администрации Шарангского муниципального района или лицу, исполняющему его обязанности, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

7)
отказ Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.
Обращение (жалоба), содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении (жалобе) вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение (жалобу), о переадресации обращения (жалобы).

5.4.
В жалобе указывается:
-
наименование органа, предоставившего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

-
фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица
-
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии)
-
сведения об обжалуемых решениях и сведениях органа предоставляющего муниципальную услугу

-
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу.
-личная подпись и дата
При необходимости к жалобе могут быть приложены документы и материалы, подтверждающие суть жалобы, либо их копии.

Жалоба подлежит обязательной регистрации в течении 3-х дней с момента поступления в орган МСУ либо должностному лицу

5.5.
Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

5.6.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами.

2)
отказывает в удовлетворении жалобы

5.7.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения указанного в подпункте 5.6. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ на жалобу подписывается главой администрации Шарангского района, либо должностным лицом на то уполномоченным.

5.8.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9.
Если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество автора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся. 

Если текст жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чем сообщается заявителю, в течении 7 дней с момента регистрации жалобы, если его фамилия и адрес прочитываются.

Приложение № 1 

к административному регламенту

Главе администрации 




 Шарангского района 

 Нижегородской области
______________________________________

от ____________________________________

 ______________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

_________________________года рождения

______________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

Серия ______________№ ________________

Выдан___________________ _____________

______________________________________

Адрес постоянного места жительства _____________________

______________________________________________________

Адрес преимущественного пребывания ___________________

_____________________________________________________

Телефон______________________________________________
Заявление

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области по адресу: ___________________________________________ _____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:
1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

6. ______________________________________________________________

«___»______________20____г. ____________________________

 подпись 
Приложение № 2 

к административному регламенту

Главе администрации 




 Шарангского района 

 Нижегородской области
____________________________
____________________________

От__________________________

____________________________

____________________________
(наименование организации)

Телефон______________________
Заявление
Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области по адресу: ___________________________________________ _____________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:
1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

6. ______________________________________________________________

«___»______________20____г. ____________________________

 подпись 
М.П.
Приложение № 3

к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области»


[image: image1]
Приложение № 4
к административному регламенту

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ОБ 
УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ИЛИ КАДАСТРОВОЙ КАРТЕ НА ТЕРРИТОРИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
	№ п/п
	Дата и номер заявления о предоставлении услуги
	Наименование юридического лица (Ф.И.О. физического лица)
	Почтовый

 Адрес 

заинтересованного лица
	Содержание заявления о представлении услуги
	Отметка о направлении ответа на заявление о предоставлении услуги или уведомления

об отказе в предоставлении услуги с указанием номера и даты
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	








Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов





Наличие оснований для отказа в утверждении СРЗУ





Отсутствие оснований для отказа в утверждении СРЗУ





Подготовка письма об отказе в утверждении СРЗУ





Подготовка проекта распоряжения об утверждении СРЗУ





Принятие Администрацией Шарангского района распоряжения об утверждении СРЗУ





Выдача заявителю распоряжения Администрации и утвержденной СРЗУ 





Прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее СРЗУ)





Выдача заявителю отказа в утверждении СРЗУ





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов





Наличие оснований для отказа в утверждении СРЗУ





Отсутствие оснований для отказа в утверждении СРЗУ





Подготовка письма об отказе в утверждении СРЗУ





Подготовка проекта распоряжения об утверждении СРЗУ





Принятие Администрацией Шарангского района распоряжения об утверждении СРЗУ





Выдача заявителю распоряжения Администрации и утвержденной СРЗУ 





Прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее СРЗУ)





Выдача заявителю отказа в утверждении СРЗУ








