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АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАРАНГСКОГО  РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от                                       № 

 О назначении ответственных лиц

  В целях реализации электронного документооборота между Управлением Федерального казначейства по Нижегородской области (далее - УФК) и Администрацией Шарангского района Нижегородской области (далее – Администрация):  

1. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов  при обмене информацией между  УФК и  Администрацией наделить правом электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) следующих уполномоченных лиц:

	№  п/п
	Ф.И.О.
	Подразделение, должность
	Право подписи (первая, вторая, единственная)
	Код УБП
	Уровень бюджета *

	1
	Саркисов 

Николай 

Григорьевич
	Руководство/

глава администрации
	первая
	01954
	ПСБ/мест

	2
	Самоделкина 

Елена 

Алексеевна
	Бухгалтерия/

заведующий отделом учета и отчетности
	вторая
	01954
	ПСБ/мест

	3
	Журавлев

Валерий

Иванович 
	Руководство/

Заместитель главы администрации
	первая
	01954
	ПСБ/мест

	4
	Кузьминых 

Екатерина Геннадьевна 
	Отдел экономики и имущественных отношений/

ведущий специалист
	вторая
	01954
	ПСБ/мест


2. Возложить функции и обязанности администратора автоматизированного рабочего места системы электронного документооборота 
(далее – АРМ СЭД) по организации и обеспечению надежной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ СЭД, по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации в соответствии с требованиями, указанными в Правилах электронного документооборота, на сотрудника Глушенкова Вячеслава Иосифовича главного специалиста Администрации, наделить его соответствующими правами и полномочиями.

3. Возложить функции и обязанности оператора АРМ СЭД по формированию, отправке/получении, проверке электронных документов и наделить соответствующими правами и полномочиями следующих сотрудников:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Подразделение, должность

	1
	Кузьминых Екатерина Геннадьевна
	Администрация, ведущий специалист


4. Начальнику подразделения по защите информации (Самоделкина Е.А.) провести инструктаж указанных в п. 1 сотрудников, ознакомить под роспись с правилами эксплуатации средств ЭЦП,  Правилами  электронного документооборота.

5. Указанным в п.1 настоящего распоряжения сотрудникам неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

6. Назначенные в п. 1 настоящего распоряжения сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между УФК и Администрацией;

- сохранение в тайне закрытых ключей ЭЦП и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации средств ЭЦП  и средств автоматизированного рабочего места системы электронного документооборота.

7. Копию настоящего распоряжения представить в УФК.
8.Распоряжение №73-л от 10.09.2010 г. «О назначении ответственных лиц» считать недействительным.
9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Глава администрации                                         Н.Г.Саркисов
Кузьминых

2-15-26
01.02.2011г   
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